


حقوق الطبع محفوظة للناشر 
الطبعة الأولى 
6۹ ه- ۱۹۹۸ 


الإهداء 
* إلى جميع العاملين فى حقل المكتبات المدرسية.. 
* إلى من تقع على عاتقهم مسئولية التعلم الذاتى والمستمر 
عبورا بمصرنا الغالية إلى القرن الحادى والعشرين 
* إليهم جميعا أقدم هذا العمل حبا وتقدیرا 





القدمه 

تظرا لا همية |عداد اللوحات الارشادية والاعلامية للمکتبات المدرسية 
وحيرة كثير من العاملين قى حقل الکتبات قی الحصول علی العلومات 
الوئقة لها فقد قمت قی عام ۱۹۸۷ باعداد کتاب بعنوان وسائل الایضاح 
فی علم الکتبات شجعتی فی نشره الاستاذ الفاضل جمال عبد احمید 
شعلان وطلب منی آن آولیه التجدید والاضافة الستمرة فالیه آوجه شکری 
وتقدیری ویعد آن نشرت کتابی حصة الکتبة والکشاف الهجائى تحت 
آشراف وتوجیه الاستاذ محمد مکاوی عوده فی العام الاضی »وئتاء کثیر 
من الزملاء والاخصائيين عليهما. 

فقد قمت هذا العام رغبة متى فى تجديد الوليد السايق يجمع العديد 
من العلو مات قی مجال الکتبات التجدد دائما أعددت مائة لو حة 
إرشادية وإعلامية مدعمة وموثقة بالمراجع العربية لکی تکون عونا 
لاخصائى المكتبات فى اعداد لوحات جديلة ومبتكرة . 

وتکون خر معين لعدی وسائل الایضاح والوسائل التعليمية بالإضافة 
إلى أنها تقدم وجبات سريعة للعاملین فی حقل الکتبات وقد شجعتی فى 
ذلك الاستاذ محمود عبد اللطیف الذی قام مشکورا راجعة الکتاب 


آسال الل التوفیق 
وعلی الله قصد السبیل 
الولف 
یط 





| آتواع الکتبات 


القهوم التفلیدی والفهوم احدیث للمکتبة الدرسية 
وظیقة الكتبة الشاملة 


الأهداف التربوية للمكتية المدرسية 
الأسلوب الحلمى لإعداد البحث آو المقال 


خطوات البحث التجریبی 

آجزاء الکتاب 

آهداف القراء2 اطرة 

آهمية التريية الکتبية لطلاب والعلمین 
خطوات ومراحل |عداد البحث التریوی 
آهمية التعلم الاتی والستمر 


| جماعات التشاط الکتبی 


الاأنشطة الثقاقية والتربوية للمكتبات المدرسية 


| القومات الاساسية اللازمة لحماعات النشاط 








مسلسل 


۲۰ 
۳ 





دور الکتبة فی محو الامية 

خطوات الاعارۃ ا خارجیة 

طرق تقيم المراجع 

طرق تقييم مجموعات المواد ا مكتبية 
آسس اختیار الواد الکتبية ومصادرها 
آسس تقییم مصادر الکتبة ومواردها 
وظاف الکتبات التخصصة 

معايير إستبعاد المواد المكتبية 
سجلات المكتبة المدرسية 

المدخل فى الاعداد الببليوجرافى 
أهداف التعليم الأساسى 

أسس التعليم الأساسى 


| دور المكتبة فى تحقيق أهداف التعليم الأساسى 


مصادر المعلومات الغير ورقية 
مشكلة المعلومات 

مصادر المعلومات 

أشكال مصادر المعلومات 


| العوامل التى توثر فى مصادر المعلومات بالمكتبة المدرسية 
| مجموعات المواد المكتبية 


الوئائق عند العالم الهندی رانجانائان 
الدوریات 


أنواع الوثائق الطبوعات العلمية 





= 


٦إ التقسیم الشکلی للوثاتق او مصادر العلومات‎ | ٢ 


۳ | تقسیم رائجانائان للوثائق ۱۰۸ 
٤‏ | آنواع العرفة ۱۹۰ 
٥‏ | مصادر اقتناء الدوریات ۱۱۲ 
5 إ مشكلات حصول الدول النامية على الكتب 11٤‏ 
۷ ]| آفاط الافادة من آوعية العلومات ۱۹۹ 
۸ | العاجم اللخوية ۱۸ 
٥۹‏ | آنواع الراجع 04 ۱۲۰ 
۰ | الوسوعات آو دواثر العارف | ۱۲۲ 
۱ | آنواع الکتب ٤‏ 
۲ | معاجم التراجم والسیر ۱۳۹ 
۳. | مصادر اختیار الکتب ۱۳۸ 
٤‏ | آدوات الضبط الورقی للرسائل الحامعیة أ ۱۳۰ 
٥‏ | آنوع الفهارس ۳۲ 
٦‏ | آشکال الفهارس ۱۳۶ 
۷ إ الوصف الادی للکتاب ۱۳۹ 
۸ | الولف f‏ ۱۳۸ 
۹ | حقوق الولف ۱۰ 
۰ | الدخل فی الاعداد الببلیوجرافی |( ۱:۲ 
1 أ العتوان 1 ۱6۶ 
۴ | أنواع الطباعة f‏ ۱۸۰ 
۳ | الناشر والنشر | ۱۸ 




















آهمية الواد الغیر مطبوعة فی التعلیم 
الواد الغیر مطبوعة حسب آعداد الستفیدین 


الصغرات الفيلمية 
آهداف استخدام الصغرات الفيلمية 
أنواع أجهزة الكمبيوتر 


الکونات الاساسية للحاسب 

مجالات استخدام ا اسب بالکتبة الدرسية 
ملفات البيانات الآلية 

میزات الواد السمعية والبصرية 
آقراص اللیز ومزایاها 

الواد التی تصنع منها الواد الخیر مطبوعة 
الا سطوانات 

المواد السمعية 

المواد البصرية 

مراحل العمل الببليوجرافى 

أنواع الببليوجرافيا 

الببليوجرافيا النسقية 

مصادر إعذاد البيليوجرافيا الراجعه 
أنواع الببليوجرافيا 

أسس تجميع الببليوجرافيا 

القوائم الببليوجرافية 
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وساسل الموضوع | الصفحة 


١ فعات الستفیدین من التوئيق‎ ] ۸٦ 


۷ أ الکانز وآنواعها ۳۰۰ 
۸ | حلقات النشر آو أطرافه ۳ 
۹ | أنواع خطط التصنيف £ 
۰ [الخاتمة ۲۰۹ 
۱ | قائمة الراجع ۳۷ 


أنواع المكتبات 

وجدت الکتبات منذ آقدم العصور ؛ عرفها الفراعته وأسسوها فى 
العابد والقصور. وقد کتبت الکتب باللفة الهيروغليفية تحقيقا للحکمة 
القائلة «أن مالم يقيد فى وثيقة يعد غير موجود . 

وقد تنوعت المكتبات عبر العصور وتبعا لأهدافها وأغراضها وفئات 
المستفيدين منها وأهم أنواعها كما يراها الأستاذ الدكتور عبد الوهاب أبو 
النور فى كتابة دراسات فى علم المكتبات والتوثيق والببليوجرافيا . 

أولا: المكتبة القومية أو الوطنية أو مكتبة الدولة: والتى تمثلها فى مصر 
دار الكتب بالقاهرة وتتمتع بحق الإيداع القانونى وتمثل الانتاج الوطنى 
وضرورة تواجده وایداعه بالدارحفاظا علی حقوق التأليف والنشر. 

ثانیا: الکتبات العامة: وتنتشر فى مدن مصر وقراها تمثلھا قصور 
الثقافة ومراکز الاعلام ومکتبات البلدیات والدن ومراکز الشباب وهی 
تقدم خدماتها لکل فلات الشعب . 

ثالثا:الکتبات الدرسیة: اکثر الکتبات انتشارا فى المدن والقری 
والنجوعء وتبدأ مع الطلاب منذ ا حضائة وریاض الأطفال حتی دخول 
الجامعة» وهى مؤسسات تربوية ومراكز للإشعاع الثقافى والتربوى داخل 
المدرسة والمجتمع المحلى . 

رابعا:المكتبات الجامعية: وتمثلها مكتبات الكليات ومكتبة الجامعة 
المركزية وهى لخدمة الطلاب والأساتذة والبحث العلمى . 

وتنتشر فى كثير من مدن مصر بانتشار الجامعات الإقليمية بعد أن 
كانت مقتصرة على القاهرة والإسكندرية والأزهر وأسيوط . 


١ ؟‎ 


خامسا:الکتبات التخصصة: وهی مکتبات الشرکات والسسات 
و احامعات والوزارات وهی تتخصص فی مجال معين مثل مکتبه الرکز 
القومی للبحوث ومکتبه شرکة غزل الحلة الکبری. 

ولم یتعرض للمکتبات النزلية ضمن آنواع الکتبات 


انواع الکتبات 





#ملحوظة آری اصافه النوع السادس من أنواع الکتات(الکتبات الثرلیة) ۲ 





عد الوهاب أبو التور دراسات فى علوم المكتبات والتوثيق واليبليرجرافيا ص الا 


۱۳ 


انواع المكتبات 

لقد تعددت المكتبات وتنوعت بتنوع الأوعية المعرفية وتنوع الأهداف 
والخدمات التی تقدمها. 
# وأری آن الکتبات تشتمل على الأنواع الآنية: 

۱- الکتبات الدرسیة: ومی آکثر الکتبات انتشار داخل الوطن. فتبدا 
مع الطفل منذ دخوله احضانة وریاض الاطفال وتستمر معه حتي الانتهاء 
من الرحلة الثانوية. 

۲- الکتبات العامة: جامعات شعبية تعطی العلم حرا لكل من 
یتصدها وتنتشر فی الدن والقری» وتخدم کل فثات الشعب. 

۳- الکتبات احامعیه ومکتبات الکلیات والعاهد العلیا: وتخدم 
الطلاب والاستاذت ویغلب علیها طابع السخصص . 

5 - المكتبات المتخصصة: وهى التی تتخصص فی آأحد الجالات 
العرفية مثل مکتبات مراکز البحوث والجالس القومية التخصصة. 

- مکتبات الوزارات والوسسات والشرکات: وتخدم العاملین بها 
ویغلب علیها الطابع التعخصصی فمکتبة وزار:ة التربية والتعلیم تهتم 
بالکتب والاوعية التربوية» ومکتبة شركة غزل الحلة تهتم بأوعية الصناعة. 

-٦‏ ا لکتبة الترلية آو اخاصة: القراء: غذاء العقول لذلك يجب أن 
تهتم کل آسرة بتوفیر جزء من میزانپاتها لانشاء مکتبات منزلية خدمة أبناء 
الاسرة . 

۷- الكتبة القومية آو مکتبة الدولة: وغثلها فی مصر دار الکتب 


۱ 


لقومية بجع بحى ۱ تطلبت یداع عشر ه سح 
القار ۳ والذى ل : و ١‏ 
ے‫ يد اس س ال یداع دو 1 1 
1 ہد 5 الكتب من أجل حفظ التراث القومی و کس 5 
a a‏ ر ۰ ۱ 0 ' 
الو لف والناۂ وتبادل ۰ 
الأخرى . 


انواع الکتبات 





۱۵ 


انواع الکتبات الدرسية 

الکتبة الدرسية هی قلب الدرسة النابض وعقلها الفکر+ وهی العمود 
الفقری لنجاح رسالة الدرسة؛ فهی العلم القیقی والاستاذ الدائم 
للطالب والعلم ؛ لذلك حرصت وزارة التربية والتعلیم على توفیر الاماکن 
المناسبة لها وتزویدها بالائاث والاوعية الختلفة وآهم آنواعها داخل 
اللرسیه : - 

۱ - مکتبة الدرسة:- عبارة عن حجرة مستقلة آو دوالیب مغلقة فی 
حالة عدم توفر احجرات؛ ونتمیز بتنوع مجموعات الواد وکثرة أوعیتها 
حتی تلبی رغبات ومیول القراء وتخدم الناهج الدرسية والانشطة 
اة 

۲ - مکتبات الفصول: وتوضع الکتب داخل کل فصل فى دولاب 
صغیر مغلق (مکتبة الفصل) یتسلمها الندوب الثقافی من آخصائی المكتبة 
تحت إشراف رائد الفصل» وتتميز رغم قلة أوعيتها بتنوعها العرفی لتلبی 
ميول الطلاب . 

۳ - مکتبات الواد الدراسیة:- یتسلمها الدرس الاول لکل مادة 
وتشتمل علی بعض مراجم الادة مثل القوامیس والاطالس والوسوعات 
وبعض الکتب الهامة والضرورية التی یستعین بها العلم فى تحضير 
الدروس . 

٤‏ - مکتبات الانشطة التربوية واحمعیات الدرسیة:_ 

النشاط الدرسی جزء هام من رسالة الدرسة؛ وهو مکمل للمتاهج 
الدراسیة. لذلك توجد مکتبات لبعض الانشطة مثل مکتبات الساجد 


۱۹ 


والتربية الرياضية والقتية . . . الخ . 


آنواع الکتیات الدرسية 





۱۷ 


أنواع المكتبات داخل المدرسة 

المكتبة المدرسية هى قلب الدرسة النابض» وعقلها الفکر . فهی العمود 
الفقری لتجاح رسالة التعلیم؛ فهی العلم احقیقی والاستاذ الدائم للطالب 
والعلم؛ لذلك فقد حرصت الوزارة الی تنوع تلك الکتبات وتعددها 
داخل الدرسة. 

فھی مع الطالب داخل الدرسة وداخل الفصل وداخل حجرات 
الانشطة التربویة. 

وهی مع العلم فی الدرسة وفی القسم آو الادة الدراسية آو التشاط 
المدرسى . 

ويمكن أن تقسم إلى تلك الأنواع الآتية : 

۱ مكتبة المدرسة: وهى المكتبة الرئيسية» وقد تكون عبارة عن حجرة 
مستقلة أو مجموعة من الدواليب المغلقة التى تقدم خدماتها للطلاب 
والمعلمين. وتمتاز بتنوع أوعيتها وكثرتها بحيث تغطى المجالات المعرفية. 

۲ - مکتبات القصول: حیث یسلم رائد الفصل وا مندوب الثقافی 
مجموعة من الکتب التنوعة تودع فى مكتبة الفصل للإعارة الخارجية 
والاطلاع الداحلى . 

۳ - مکتبات الواد الدراسیة: وتسلم لعلمی الواد بحيث تحتوى على 
بعضص الراجم والکتب التی تخدم النهج الدراسی . 

٤‏ - مكتبات الجمعيات والانشطة التربویة: فالنشاط الدرسی جزء هام 
من العملية التعليمية؛ لذلك یتم تزوید تلك الائشطة وا لحمعیات ا لمدرسة 


۱۸ 


عکتبات خاصة مثل مکتبة السجد والقتصف الدرسی واطماعة القنية 
والرياضية والسرح والاذاعة والصحافة والکمپیوتر. 

وتحمتوى تلك المكتبات على آهم الکتب والراجع التی تخدم جماعات 
النشاط المدرسى . 


أنواع المكتبات داخل المدرسة 





الفهوم التقلیدی والفهوم 
اخدیث للمکتبه الدرسیه 
الفهوم التقلیدی للمکتبة الدرسية كان يقوم على أساس أن المكتبه 
تحتوى على المواد المطبوعة فقط كالكتب والصحف والمجلات ويشرف 
عليها أمين المكتبة. ويتم الاحتفاظ بالمواد الغير مطبوعة كالمواد السمعية 
(الراديو والمسجل) والمواد البصرية (كالصور) والمواد السمعية والبصرية 
(التلفزيون والفيديو ) فى مکان مستقل عن الکتبة یسمی مرکز الوسائل 
السمعية والبصرية يديره مدير المركز الذى يختص بالواد غير الطبوعة 
والأجهزة وقد استمر الفصل بين المواد المطبوعة وغير المطبوعة سنوات 
عدیدة» إلى أن ظهر الاتجاه الحديث للمکتبة الدرسية بسبب الانقجار 
المعرقى الهائل فى شتى العلوم والمعارف وهو ما يسمى بثورة المعلومات؛ 
وكذلك الانفجار السكانى نتيجة الزيادة السكانية سنويا. 
ويقوم المفهوم الحديث إلى ما يسمى بالمكتبة الشاملة أو مركز الأوعية 
الذى يجمع بين المواد المطبوعة والمواد الغير مطبوعة فى مكان واحد يشرف 
عليها أخصائى المكتبات أو أخصائى المعلومات . 
ومن هنا أصبحت المكتبة المدرسية تشتمل أوعية المعلومات المختلفة 
المطبوعة والمرئية والمسموعة كالشرائط والاسطوانات والأجهزة السمعية 
والبصرية التى تساعد على خدمة المناهج والأنشطة التربوية . 


He EEF 


ھو رج ى ا ا ساكس 


صن محمد عید الشافی. مجموعات الواد بالکتبات الدرسیة: بناژها رتشمیتها وتقییمها صر ۲۱ 


۲ + 


العهوم التقلیدی والفهوم الحديث للم کتبة الدرسیة 
الفهوم التقلیدی: 





یدیر مرکز الوسائل يدير المكتبة مواد غير مطبوعة مواد مطبوعة 


ین 


2 مواد مطبوعة وغیر مطبوعة 


مركز الأوعية أو 
الكتبة الشاملة 





۲١ 


وظائف المكتبة المدرسية 

١‏ توفير الأوعية المعرفية أو المصادر التعليمية: لابد من توفير الأوعية 
العرفية الختلفة التی تلبی رغبات ومیول الطلاب والمعلمين؛ ولابد من 
تصنیفها وفهرستها بحیث یسهل الوصول الیها والاستفادة بها . 

۲ - تدعیم المناهج الدراسية: لم يعد الکتاب الدرسی الوسیلة الوحيدة 
للحصول علی العلومات؛ بل عملت الکتبة علی توفیر الکتب والاوعية 
الأخرى التى تخدم التاهج الدراستة . 

۳ - تدعیم الانشطة التربویة: من خلال الأنشطة الثقافية والفنية 
والعلمية والرياضية . . الخ وتقدیم الاوعية التی تخدم تلك الانشطة. 

٤‏ - التربية الکتبية للطلاب: حیث تم لاول مرة [دراج حصة للمکتبة 
فی صلب امدول الدرسی للرحلتین الابتدائية والاعدادية؛ وقریبا الرحلة 
الثانوية إن شاء الله . 

© تنمية عادة القراءة: فالقراءة عادة طيبة يجب تنميتها منذ الصغر 
والقراءة غذاء العقول وأساس الحضارة والتقدم . والأمة القارئة هى الأمة 
الواعية . 

5 الإرشاد القرائى والمرجعى: لا يقتصر دور المكتبة على تدبير 
الكتب والمراجع؛ بل يجب أن تقوم بالتوجيه والإرشاد والتدريب على 
استخدام الكتب والمراجع . 

۷ - تنمية قدرات ومهارات المعلمين: فالمعلم هو حجر الزاوية فى 
العملية التعليمية» وينبغى رفع مستواه الهنی والثقافی والفکری. 


۳۲ 


العلمین وتربيتهم الكتبية فی جاح العملية التعليمية. 
وظائف المكتية المدرسية 





ٹڑٹھجمموووسحوہسسسیسمووسوموُوسحےسچوکسیوسرج نکر 
حسن محمد غيد الشافى . مجموعات المواد بالکتیات اللرستة: بناژها وتتمتها وئقیمها.- ص ۶ ۱-۰ ۳- 


۳۳ 


وظیفة الکتبة الدرسیه الشاملة 
تهدف الکتبة الدرسية الشاملة الی حقیق وظيفة الدرسة. فالکتبة هی 
قلب الدرسة النایض وعقلها القکر؛ وهی مرکز الا شعاع الثقافی 

والتربوی داحل الدرسة والبيثة الحلية. 
فقد تخرج العباقرة من بین جدران الکتبة . 
وفی ذلك یقول الرحوم الاستاذ عباس محمود العقاد «عالم الکتبات 

هو العالم الذی آعیش فیه؛ لانه هو الکون کله» وهو الحياة با خحفى منها 

وما ظھں وهو إمتداد الحياة إلى الخلود» 

وثهدف المكثبة إلى تحفیق الوظائف التالیة: 

)0010 توقير الكتب وأوعية العلومات الورقية والغير ورقية تحقبقا لفهوم 
المكتبة الشاملة التى تحتوى على المطبوعات والفيديو والتلیفزیون 
والتسجيلات الصوتية والكمبيوتر. 

(۲) خدمة المناهج الدراسية:- وذلك من خلال توفیر الاوعية التی تخطی 
الواد الدراسية وحلیل وحدات النهج» وعداد قوائم بیلیوجرافية 

(۲) تدعیم الانشطة التربوية الختلفة؛ فالتربية الرياضية تحقق الحكمة التى 
تقول «العقل السليم فى الجسم السليم»؛ كما أن التربية الفنية ترهف 
ا جس والوجدان . 

() خدمة المجتمع المحلى : من خلال مشروعات محو الأمية والنظافة 
والتوعية . 


۲ 4 


(۵) تنمية التذوق الفتی وتقدیر الفنون والاداب. 

(7) تنمية عادات التعلم الذاتی والستمر مدی الیا:ة؛ فالکتبة هی الاستاذ 
الدائم . 

(۷) غرس عادات وقیم اجتماعية مرغوبة: فالتعاون بین الطلاب واحترام 
الملكية العامة والإيثار والمحافظة على النظافة والنظام عادات یکتسبها 
الطلاب من خلال الممارسة المكتبية . 


وظيفة المكتبة المدرسية الشاملة 








Ye 


الأهداف التربوية للمكتبة المدرسية 

للمكتبة المدرسية أهداف تربوية هامة تعمل على تحقيقها. وأهم تلك الأهداف 
ما يلى : 

١‏ حث التلامیذ وتشجيعهم على القراءة والإطلاع فى الكتب والمجلات 
والمطبوعات الأخرى التى تناسب أعمارهم وقدراتهم وميولهم المختلفة. 

۲ ۔ إرشاد التلاميذ فى جميع المراحل والتعرف على مشكلاتهم القرائية؛ 
والعمل على حلهاء ودراسة ميولهم القرائية وتنميتها وتوجيهها. 

۳ - تزوید التلامیذ بالعرفة والمهارات اللازمة التى تمكنهم من الإستخدام 
الواعى والمفيد لمحتويات المكتبة والخدمات التى توفرها وذلك من خلال التربية 
المكتبية وحصص المكتبة . 

٤‏ - توفير الكتب والمراجع والأوعية المختلفة التى تحتاج إليها المقررات الدراسية 
وأوجه التشاط المدرسى؛ والعمل على إزالة الحواجز التقليدية بين المواد؛ وذلك من 
خلال مكتبة المدرسة ومكتبات الفصول ومكتبات المواد والأنشطة المختلفة . 

6 تنمية قيم واتجاهات إجتماعية مرغوبة:- مثل احترام الملكية العامة لان 
الكتاب ملك لكل التلاميذ لذا يجب المحافظة عليه من الفقد أو التلف؛ والتعاون 
مبدأ دينى قويم وسلوك حضارى يارس بالمكتبة فى إعداد البحوث والقالات 
وتنظیم الحاضرات والندوات والناظرات؛ والنظافة مظهر جمالى من مظاهر 
الکتبة؛ والاپثار وحب الآخرين والصبر .. الخ كل ذلك من القيم والاتجاهات 
الطيبة. 

5 - آهداف آخری مثل خدمة البيلة عن طریق فتح الکنبة لاهل الی؛ 


وے (وهمسحسوچ چس جچھوچیپچیچھجھمھووہجچج+كٗ‫ و سکوےجحجودجچیسو کک 
ملحت کاظم : المكتية المدرسية ودور المشرفين فى تحقين آهدافها القاهرة: دار الفکر العربی ۰ ۱۹۱۵ .- ص 
۲ - ۱۷ . 


۳۹ 


والمشاركة فی مشروعات محو الأمية والتوعية القومية والدینه والاحتفال بالناسیات 


والاحداث الحارية وغيرها. 


الأهداف التربوية للمکتبات الدرسیة 





۳۷ 
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اهداف الکتبة الدرسية 

المكتبة الارسية آکثر آنوع الکتبات انتشارا فی داخل الوطن ! فهی تبدا 
مع الطفل منذ التحاقه بدور احضانة وریاض الاطفال حتی الانتهاء من 
الرحلة الثانوية+ وهی مرکز الاشعاع الثقافی والتربوی داخل الدرسة 
والجتمم الحلی؛ وهی مرکز التعلم الذاتی والستمر مدی الحياة 

وحدد فارجو الاهداف التالية للمکتبة الدرسية :- 

۱ - الاحتفاظ بالواد الکتبية التی تخدم الناهج وتلبی حاجات 
التلامید وتنظمها تنظیما مشثمرا. 

۲ - تنمية الران والهارة فی |ستخدام الکتب والکتبات لتشجیم عادة 
البحث القردی. 

۳- تکوین آفاق واسعة للطلاب من الاهتمامات والیول. 

٤‏ - إرشاد التلاميذ فى إختيار المواد المكتبية التی تلبی آهداف الناهج 
واحتیاجاتها. 

۵ - تنمی التذوق الفتی وتهیی/ الظروف للخبرات ال حمالیة . 

5 - أن تشجع فكرة التربية طوال الحياة باستخدام رصید الکتبة . 

۷- آن تشجم مواقف الشاركة الاجتماعية وأن تهيى؛ لممارسة الحياة 
الديمقراطية والاجتماعية. 

۸ - آن تعمل فى تعاون بناء مع هيئة العمل بالمدرسة من المدرسين 
والادارین . 





سعك محم الهجری المكتياث وا معلومات بالمدرسة والکلیات . طا ._ القأهرة : الدار المصرية اللبئائية . 
51اهء ۳ص ۰1۲ 1۳ . 
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أهداف المكتبة المدرسية 






التربية 
التذوق 
۴۴ طوال 
الحياة 


والمهارات 
الحمالية 





آهداف الکتبة الشاملة 
قد ما عرفت الکتبات وکانت فاصرة علی الخطوطات والطبوعات؛ وبازدیاد 
العارف والعلوم وتقدم التربية وعلم اللفس ظهرت الوسائل السمعية والصریة؛ 
فعرفت الاوعية الغیر ورقية؛ وظهرت مسمیات جدیدة للمکتبات حدیثا؛ منها مركز 
الأوعية المتعددة أو المكتبة الشاملة . 
قلم تعد المكتبة المدرسية قاصرة على الكتب والصحف والجلات؛ بل وجدت 
بجوار تلك الأوعية الأشرطة والأفلام والأقراص (الاسطوانات).» . الافلام والفیدیو 
والتليفزيون والمسجلات والكمبيوتر؛ وبذلك تحقق مفهوم المكتبة الشاملة بعناھا 
الواسع الذى يشتمل على الأوعية التقليدية والغير تقليدية؛ والاوعية الطبوعة 
والغير مطبوعة .۰ الخ. 
وللمكتبة الشاملة آهداف هامة تسعی الی محشیقها وهی :- 
۱ - آن تحتوی علی الاوعية التی تتصل بالنهج الدرسی ومقرراته والانشطة 
التربوية. 
۲ - فتح قنوات الاتصال الطبيعى بين مواد النهج وممارسات الأنشطة المختلفة . 
۳ - مواجهة ظاهرة تكاثر المعرفة الإنسانية أو ما يسمى بالانفجار العرفی . 
٤‏ - تحليل المقررات الدراسية ومساندتها بالوسائل التعليمية. 
6 تعدد مصادر المعرفة وتلوع وسائلها. 
٦‏ محقيق تكافؤ الفرص التعليمية للجميع فى الفصول الزدحمة عن طریق الدروس 
النموذجية . ۷ - تلبية احتیاجات الفروق الفردية بین الطلاب . 
8 اكتساب الطلاب مهارات الاتصال بأوعية الفكر المتنوعة. 
9 اكتساب خبرات حقيقية آو بديلة تقرب الوافع للتلامیذ. 
٠‏ اكتساب التلاميل اهتمامات جدیدة. 
١‏ - القدرة على التثقيف الذاتى والتعلم المستمر. 
۲ اکتشاف القدرات والیول والاستعدادات الکامنة لدی التلامیذ . 
۳ - مارسة اللياة الاجتماعية وغرس القیم ابحمالية. 
٤۔‏ التدریب علی استخدام الصادر التنوعة والتعددة. 


مدحت كاظم؛ حسن عبد الشافى. الخدمة المكتبة المدرسية . مقوماتها» تنظيمهاء انشطعها.۔ طا ._ القاهرة 
الدار المصرية اللبئانية ۳ هه > ۱۹۹۲ . ص. ۲۱ ۳۲ 
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الأوعية 


التثقيف الذانى 








مواجهة 
الانفجار 


العرفی 


آهداف الکتبة الشاملة 


حلیل تعدد 
المقر رات وتنوع 
الدراسية | | الأوعية 





اکتشاف الپول 
والقدر ات 


والاستعدادات 


نکائز تلبية 
الفرص | |احتیاجات 
التعليمية | [ الفروق 
الفردیة 


مارسة الحیاۃ 


الاجتماعية وغرس 





اکتساب 
بهارا 
الاتصال 
مصادر 
المعرفة 





اکتساب اکتساب 
خبر ات اهتمامات 
تقرب | | جديدة 

الواقع 


التدريب على 


استخدام المصادر 


المتعددة 


الأسلوب العلمى 
لإعداد البحث أو المقال 

ان من آهم آهداف التريية المكتبية للطلاب تدريبهم على إعداد البحث أو 
القال . والبحث صورة مصغرة للكتاب ؛ ويجب التمبيز بين البحث والتلخیص. 

فالتلخيص يقوم على الاعتماد على كتاب واحد وتلخيص أفكاره الرئيسية 
فى عدة صفحات؛ أما البحث فيقوم على القراءة المثمرة فى العديد من 
الكتب . 

ویتضمن البحث آو القال الخطوات الآنية: 

۱ - جمع الصادر آو الاوعية وتسجیلها:- ویکن معرفتها بالاطلاع علی 
الفهارس والقوائم البیلوجرافية والدوریات ودواثر العارف والراجع التخصصة 
والعاجم وتراجم الاعلام. 

۲ - التصفح :- وذلك بتصفح الاوعية تصفحا سریعا لختیار الناسب 
منها . 

۳ - القراءة الثمرة:- بعد اختیار الااوعية التاسبة يجب قراءتها قراءة متأنية 
مق 1 

٤‏ - تعیین الافکار الرئیسية:- من خلال القراءة الجيدة والمثمرة يمكن تحديد 
الافکار الرئسية للبحث آو القال . 

۵ - کتابة الذکرات:- بقوم الباحث بکتابة المذكرات فى بطاقات أو ورق 
متفصل عن البحث التى يجب مراجعتها لغويا وعلميا قبل تبييضها. 

5 التسويدة : من خلال تلك المذكرات يقوم الباحث بإعداد مسودة 
البحث التى يجب مراجعتها لغويا وعلميا قبل تبييضها. 

۷- تبییض البحث آو القال:- حيث يتم كتابة البحث أو المقال على الآلة 
الكاتبة أو الكمبيوتر أو ببخط اليد. 

ويشتمل البحث على غلاف وصفحة العنوان وقائمة المحتويات ويقسم 
البحث إلى أبواب وفصول؛ ويذكر قائمة ا مراجع فی نھایة البحث مرتبة ترتيبا 
هجائيا حسب أسماء المؤلفين. 


۲ 


۳۳ 


ب٭ مدرسو المواد 





الأسلوب العلمى لإعداد البحث أو المقال 


٭ قائمة المراجع 





خطوات اعداد البحث العلمی 

إن الباحث العلمی پرتکز فی بحثه علی عدة خطوات وهی: 

١‏ الإحساس بمشكلة ما: هذه المشكلة قد تكون عارضة أو غير 
متوقعة أو لوحظت بالصدفة. 

١‏ - تحديد المشكلة وتوضيحها:- فيجب على الياحث أن يحدد 
أسبابها وماهيتها وجوانبها المختلفة. 

۳ - جمع المعلومات والبيانات عن الشکلة من الصادر الختلفة :- 
وذلك بالقراءة فى مختلف أنواع الأوعية . 

؛ - فرض الفروض التى قد تؤدى إلى حل المشكلة:- فيقوم باقتراض 
الفروض واختيار أحسنها لحل تلك المشكلة . 

إختيار الفرض الأصلح :- فيقوم بعد ذلك باختیار الفرض الامثل 
والأصلح لحل المشكلة. 

٦‏ - التجریب: وذلك بپاخضاع الفرض الأصلح والأمثل للتجربة 
والم ختبار لعرفة مدی صحته . 

۷ - التتيجة:- وفيها ما يقور ما توصل إليه بعد البحث وفرض 
الفروض واختبار الفرض الأصلح وتجريبه . 

۸ - کتابة التقریر النهائی للبحث :- وفیه یسجل ما توصل إليه الباحث 
من نتائج وحلول خَيلَة 


چچےمکیجپومعمسحہوسوجوکسریسمججپیویھصپچکجیوکچواومصسوٌجیسرز 
عدلی کامل فرج۔ التربية العلمية: لطلبة الصف الأول الثانوی الرّراعی والتجاری والصناعی .- القاهرة: ودارة 
التربية والتعليم ؛ ۹۰۳۰ ۔ 


۳ 


خطوات |عداد البحث العلمی 


6 
بویا | | الشكة | |المعلومات | | الفروض | | الفرض 
ونوضيحها 
ما والبيانات الأصلح 


خطوات البحث التجريبى 

إن طبيعة البحث ودرجة تعمقه يختلف تبعا لموضوع العمل ومجال 
التأليف . فالكتابة الموجهة إلى عامة الشعب تختلف اختلافا كبيرا عن 
الكتابة الموجهة إلى فئة متخصصة فى مجال معين . 

والكتابة وفق الجبل الجليدى لا يطفو على السطح سوى ہہ الجبل 
نے سب الجبل تحت الماء . 

ولابد من آن یقدم الولف کل جدید فی عالم التألیف» وينبغى عدم 
الاعتماد علی مصدر واحد فی بحثه؛ بل یجب تنوع الصادر وتعددها 
مع الرجوع إلی الصادر الاصلية والاساسية وآمهات الکتب والراجم . 

وفی البحث التجربیی يجب نشر الاحصائیات الحدیثة نظرا لأن 
الأرقام والحقائق والبيانات تتقادم مع مرور الزمن . 

وأهم خمطوات البحث التجريبى : 

۱ - التخطیط :- فالتخطیط اساس کل عمل ناجح. 

۲ - توفیر العدات وتصمیم الاجهزة اللازمة للبحث . 

۳ - جراء التجارب وتجمیع البیانات . 

4 - تحلیل البیانات . 

۵ - تفسیر النتائج . 

1 - |عداد تقریر البحث وصورته النهائية . 

۷ - |عداد تقریر الیحث . 





حشمت قاسم. الکتبة والبحث ص۲] - ۸ . 


۳۹ 


۳۷ 





خطوات البحث التجرییی 


إجراء محلیل تفسیر 
التجارب | | البيانات | | النتائج 
وتجميع 


3 


اعداد 
تقریر 
الیحث 


خطوات اعداد البحث العلمی 

إن إعداد البحث العلمى هام للمجتمع لأنه یعالج قضایا ومشکلات 
الوطن ولذلك فان غاد الح یتضمن ما یلی:- 

۱ - اختبار وخدید مشکلة البحث: ان تحدید الشکلة والظروف 
واللابسات یوقر الوقت ویقلل ابهد . 
وآهمیته والهدف من دراسته . 

۳ - وضع الفروضص العلمية: وهی عبارة عن تحمين أو استنتاج 
یصوغه الباحث ویتبناه ویحاول أن يثبته . 

ويجب أن یراعی فی الفروض آن تکون واضحة وبسيطة وموجزة 
وليس هناك تعارض بين آجزائها وآن تکون قابلة للاختبار والتحقق فمثلا 
الفرض الذی یقول کلما ابتعدت الشاکل الاجتماعية والنفسية عن العامل 
زاد انتاجه» وکلما زاد التوافق الشخصی والاجتماعی للتلمیذ ار تفع 
تحصیله الدراسی . 

٤‏ - وضع الهیکل التنظیمی للبحث فیشتمل على عنوان ومقدمة 
وقائمة محتويات وأبواب آو فصول وحاعة . 

٥‏ تجمیع البیانات وتسجیلھا. 

. ترتیب وتصئیف البيانات‎ ٦ 

۷- محلیل البیانات وتفسیرها واستخلاص النتائج . 

6 كتابة التقریر النهائی للبحث . 


ص ص ج ص و وی ی ا ا 
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۳۸ 


خطوات اعداد البحث العلمی 


2 اختیار وضع | | وضع تجميع ترتيب تحلیل كتابة 
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تسجیلھا 


آهم أجزاء الکتاب 
اجزاء الکتاب من آهم العلومات التی يجب آن ندرب التلامیذ 
بالرحلتین الابتدائية والاعدادية علی معرفتها ویشتمل على :- 
(۱) غلاف الکتاب: ویکون عادة من ورق سميك للمحافظة علی 


من الکتاب . 
الؤلف والعنوان. 


(۳) صفحة العنوان الرسمية أو الكاملة: بها بيانات عن المؤلف 
والعنوان والطبعة وبيانات النشر . 

(5) الإهداء: حيث يهدى المؤلف الكتاب إلى شخص عزيز لديه . 

(۵) التصدیر آو التقدیم:- يقدمة شخص آخر ليلقى الضوء على 
الکتاب وأهميته . 

() المقدمة:- يذكر فيها المؤلف الأسلوب أو الطريقة التى اتيعها 

(۷) قائمة الحتویات :- وتشتمل علی فصول وأبواب الكتاب 
وموضوعاتها وأرقام الصفحات. 

() قائمة الصور والرسوم:- وتوجد بالکتب التی یکثر فیها الصور 
والرسوم والایضاحات . 

() نص الكتاب أو المتن:- وهو يلى الصفحات السابقة والتی 
تسمی القوادم؛ آما النص فهو موضوع الکتاب ویقسم عادة إلى آبواب 
وفصول وخانة. 


() الکشاف :- ویشتمل علی آسماء الاشخاص والاماکن والوضوعات والصطلحات مرتبة هجائیا وآمام کل 
اسم رقم الصفحة آو الصفحات التی وردت بها. 

(۱۲) قائمة الصطلحات :- بعض الکتب بها قائمة بالصطلحات التی وردت بها. 

(۱۳) قائمة الصادر آو الراجم:- وتذکر فی نهاية الکتاب عادة؛ وتشتمل علی قائمة باسماء الراجع مرتبة ترتیا 
هجائیا باسماء الولفین. 

يمكن أيضا يضاف لما سبق التذییلات» اطواشی اللاحق» حرد التن بالخطوطات. 


آهم أجزاء الکتاب 


س جح ےجو و جات 1ج3 
الجزوء الرسم التقدیم 5 ۱ 


والرسوم 


أهداف القراءة الحرة 

القراءة غذاء العقول وأساس احضارة والتقدم والامة القارئة هی 
الأمة الواعية» ولقد عرفت القراءة والكتابة منذ أن عرف قدماء المصريين 
اللغة الهیروغروفية؛ وکان لدیهم مقولة مشهورة «آن ما لم يقيد فى وئيقة 
یعد غیر موجود؟. 

ولأهمية مكانة القراءة فى الإسلام كانت سورة العلق أول سورة نزلت 
على رسول الإنسانية محمد بي قرا باسم ربك الذى خلق» ولعلو 
مکانة القلم کاداة للکتابة آقسم به الّه سبحانه وتعالی فی قرآنه الحكيم 
وللقراءة الحرة التى يتجه إليها الإنسان دون ضغط أو أمر أو تھی فوائد 


عديدة وأهداف کشرة آهمها: 
() آنها تساعد الطفل علی التمکن من الهارات القرائية کاطفظ 
والفهم والاستیعاب والتلخیص. 


() الدراية بالاشکال الختلفة لفنون الادب» فیقراً القصص 
وا لمسرحيات و لیسمہ بالاشعار والازجال والفکاهات والئوادر . 

ر۳( النزوع إلى القراءة للاستمتاع أو الفكاهة آو فضاء وقت الفراغ 
فان للقراء: متعة ذهنية ورياضة فکریة لا ینافسھا متعة . 

(4) (ستخدام القراءة لتدمية الاهتمامات والمیول والأغراض الحادة . 

(۵) التعرف علی بعض الکتب من کل فن وکل علم للقضاء على 
الامية الثفافية «آن تعرف شيئًا من كل شىء) . 

000 الاستخدام المثمر والمفيد للمراجع والمواد المر جعية كالقواميس 

a 


(۷) التعرف علی خبرات الکبار وتجاربهم للاستفادة منها نی حیاتهم الستقبلية. 

(۸) إتخاذ المؤلفين وبعض شخصیات التراجم والسیر آقارب روحبین وقدوة طيبة : 
() استخدام القراءة لتنمية الفکر التوازن والعاطفة الستقرة. 

(۱۰) استخدام القراءة محل الشکلات وتنمية الهوایات والاهتمامات والشاركة الفعالة. 


أهداف القراءة الحرة 


٣ 


الدرایة 
باشکال 


لادب | 





آهمية التربية الكتبية للطلاب والعلمین 

إذا كنا نهتم باعداد الطالب اعدادا متکاملا جسمیا وعقلیا وروحیا 
واجتماعیا فیجب أيضا اعداد الطلاب اعدادا مكتبيا فالتربية المكتبية لا تقل 
أهمية عن التربية الدينية والرياضية والاجتماعية وترجع أهمية التربية 
المكتبية للأسباب التالية: - 

١-ثورة‏ المعلومات أو الانفجار المعرفى فى مختلف العلوم والمعارف 
وخاصة العلوم البحتة والتطبيقية» ويمكن القول أن الورق المستخدم فى 
الطباعة لو صنع على شكل لفافة أمكن تغليف الكرة الارضية سبع مرات 
سنويا. 

فالعلوم والمعارف الانسانية تتضاعف كل ثمان سنوات . 

؟- أثبتت الرسائل الجامعية أن هناك علاقة قوية بين المعلم القاری 
وتحسين العملية التعليمية . 

فقد تبين أن ۸1۰ من تجاح العملية التعليمية يتوقف على المعلم 
وحدة. 

۳- التربية الکتبية ضرورية لمحو الأمية الهجائية والثقافية بما توفرة من 
أوعية تشبع ميول الطلاب وترضى رغباتهم» وتخدم الموهوبين والمعوقين 
والتخلفین . 

- التربية الكتبية تساعد علی تحقیق التعلم الذاتی والستمر مدی 
الحياة وهذا یساعد علی حقیق التنمية الشاملة فان ۷۵ من التنمية 
الشاملة ترجع الی استلمار القوی البشری» ۲۵ استثمار رأس الال. 

۵- ان الانفجار السکانی آو الزيادة السکانية الرهيبة فى مصر تؤثر 
على كثافة الفصول وقلة ساعات الدراسة علی حساب الانشطة وهذا 
یتطلب الاخذ بالتعلم الذاتی والتربية الکتبية. 

4 


هميه التربيه المكتبية للطلاب والمعلمين 
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خطوات و مراحل البحث التربوی 

یهدم رجال التربية والتعلیم بالتوئیق التربوی الذی يقوم على نسخ 
الوثائق التربوية وتوزیعها والاستفادة منها . 

والتوئیق التربوی مرتبط ارتباطا وثیقا بالبحث والتخطیط التربوی 

وأهم خطوات أو مراحل البحث التربوى ھی : - 

-١‏ إختيار مشكلة البحث ويقوم على أساس القراءة الدائمة والمستمرة 
والتجارب والخبرات الشخصية . 

۲- صياغة الشكلة لعرفة کل جوانبها 

۳- فحص الائتاج الفكري وذلك بالقراءة الثمرة لکل جوانب الشکلة 
لنع التكرار غير المقصود. ومعر فه الأبحاث والدراسات السابقة . 

وینبعی الطلاع على المصادر الأصلية أو الأولية والمصادر المساعدة أو 
الثانوية . 
التعليمية کالوزراء ومراکز الیحوث التریویة» مدیرو المراحل والمدارس › 
المعلمونء الطلبة. المجموعات المتخصصة مثل معلمو المعلمين والباحثون. 
وعکن آن پستقید مله أولياء الامور وبافی فئات الجتمع . 


عبد الوهاب آبو اللور ‏ دراسات فی علوم الکتبات والتوئیق الببلیوجرافیا ص ٩۷ , ٩۱‏ 
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خطوات و مراحل البحث التربوی 





اخ 


أهمية التعلم الذاتی والستمر 

نظرا لا یواجهه العالم الیوم من حدیات حضارية متمثلة فى ثورة 
العلومات آو ما یسمی بالانفجار العرفی حیث تتضاعف العارف الانسانبة 
کل مان سنوات» وان ما یستخدم من ورق فى صناعة الطبوعات لو 
صنع على شكل لفافة لأمكن أن يغطى الكرة الأرضية . 

ويواجه عالم اليوم ظاهرة أخري وهى ظاهرة الزيادة السكانية الهائلة 
أو ما يسمى بالانفجار السكانى . 

وللتغلب على مشكلة الانفجار المعرفى والانفجار السكاني يجب 
الخروج من ظاهرة التعليم التقليدى إلى التعلم الحديث أو ما يسمى . التعلم 
الذاتى والتعليم المستمر مدى الحياة «التعليم من المهد إلى اللحد» وتلعب 
التربية المكتبية دورا هاما فى تحقيق ذلك من خلال ما يأتى : - 

-١‏ الاهتمام بالتعليم المبرمج والذى يقوم على تقسيم الدرس إلى 
أجزاء صغيرة مرتبة ترتيبا منطقياء ويتبع شرح كل جزء عددا من الأسئلة 
الموضوعيةء ويقوم الطالب بالاجابة عنها بنفسه. ثم يعرف صحة 
الاجابات» وبعد التأكد من ذلك ينتقل إلى جزء آخر» وهكذا حتى يصل 


إلى نهاية البرنامج . 
۲- الاهتمام بالتعلیم بالراسلة وهو من الظواهر التعليمية الحديثة التى 
يتطلبها العصر . 


۲-تعثیر التربية الکتبية ضرورة لتحقيق هذا النوع من التعلم . 
4- لابد من وجود المكتبة الشاملة التى تحتوى على الأوعية الورقية 
کالکتب والصحف والجلات و کذلك الأوعية الغیر ورفه کالسجلات 


۸ 


الصوتية والرادیو والتلیعزیون والفیدیو والاشرطة والکمبیوتر» حیث تساعد 
تلك الاوعية علی فهم الدرس وتثیر الیول والاهتمامات» وتدفع الطلاب 
إلى القراءة والاطلاع والفهم. 

-٥‏ يجب إدراج حصة فى صلب الجدول الدرسی تسمی حصة 
القراءة الحرة أو قاعة البحث والاطلاع أو حصة المكتبة يترك للطلاب فيها 
اختيار المادة المقروءة نحت إشراف وتوجيه اخصائى المكتبة . 

-٦‏ یجب أن تتضمن أسئلة الامتحانات بعض الأسئلة عن قراءات 
الطلاب اخارجية تشجیعا علی التعلم الذاتی والستمر. 


آهمية التعلیم الذاتی والستمر 





4۹ 


جماعات النشاط الکتبی 
يقوم أخصائى المكتبة فى بداية العام الدراسى يتشكيل جماعة أصدقاء 
المكتبة من المندوبين الثقافيين» بالإضافة إلى الطلاب المتفوقين والمحبين . 
للقراءة والاطلاع. ويتم انتخاب مقرر مساعد وأمين سر وأمين سر مساعد 
كما يتم توزيع الاعضاء علی جماعات النشاط المكتبى وهى : 
١‏ - مساعدو المكتبة: وتساعد فى الأعمال الإدارية مثل الإعارات 
وختم الكتب وتكعيبها والتسجيل فى سجل المترددين . 
۲- جماعة الاذاعة: بتخصیص یوم للاذاعة الدرسية للمکتبة 
آسبوعیا یقدم فیه حلی الکلمات وأجمل العلومات. 
۳- جماعة الصحافة والنشر: لعمل الجلات والتشرات الثقافية 
6- جماعة الحاضراث والندوات والناظرات والاحتفالات: لتغطية 
المناسبات المختلفة . 
۵- جماعة البحوث والمقالات والتلخيصات: المدرسية والمحلية 
والمركزية 
5- المعارض المكتبية: الدائمة والمؤقتة وفى المناسبات والاحداث 
ا حاریة 
۷- الارشیفات والالبومات: وذلك من خلال الاستعانه بالقالات 
النشورة فی الصحف والجلات بعد الانتهاء من قراء‌تها. 
۸- خدمة الجتمع الحلی: من خلال مشروعات التوعية الثقافية مثل 
مکتبة الاسرة. 
9- البرلان الکتبی صورة مصغرة للبرلان الدرسی لناقشة القضایا. 


حسن عبد الشافی مکتبة الفصل--ط۱ القاهرة دار الکتاب الصری»بیروت: دار الکتاب اللبنانی:۱۳ه ‏ 
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الأنشطة الثقافية والتربویه 
للمكتبات المدرسية 
تقوم المكتبة المدرسية بالعديد من الأنشطة الثقافية والتربوية لخدمة المجتمع 

المدرسى والمجتمع المحلى ولخدمة المناهج المدرسية والأنشطة المدرسية وأهمها: 

۱- ساعة رواية القصة والقصة الصورة واللونة بالرحلة الابتدائية. 

۲- استخدام اللوحات الجيبية والسبورة الغتاطيسية واللوحات الوبرية 
والجسمات والاشکال البارزة فی التعلیم بالصفوف الاولی من الرحلة 
الا بتدائة . 

۳- مسرحة الناهج والقصص. ‏ 6- نادی القراءة لحبی القراءة والاطلاع . 

۵- الحاضرات والندوات والناظرات والاحتفالات والبرلان الکتبی . 

7- الاذاعة المدرسية. 

۷- الصحافة الکتية ومجلات الفصول والواد والناسبات والاحداث الحارية 
والانشطة . 

۸- احیاء الناسبات الدينية والقومية والاحداث ال حاریة . 

4- الالبومات والارشیفات والیحوث والقالات والتلخیصات . 

۰ - التربية الکتبية وحصص الکتبة وخدمات الراجع والارشاد القرائی . 

۱- البیلیو جرافیا وفوائم الکتب التی تخدم الناهج والانشطة والناسبات 
والأحداث الحارية وما ورد حديثا . 

7- المعارض الدائمة والمؤقتة التى تغطى المناسبات والأحداث وتقدم حصاد 
العام الدراسى ومهرجانات القراءة للجميع . 

- خدمة المجتمع المحلى والوطنى والقومى والعالمى. 


حسن عبد الشافی مکتبة الفصل.- ط۱ القاهرة دار الکتاب الصری:ییروت: دار الکتاب اللبنانی ۱۳ 1ه ع 
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الاأنشطة الثقافية والتربوية للکتبات الدرسية 


الحاضرات |الإذاعة | || الصحافة !|| إحياء | |الألبومات 
الندوات المدرسية | | والحلات | التاسبات | الارشیفات 





۱ اس 


جماعات النشاط الدرسی 

يعيش الانسان فی طفولتة فی جماعة الاسرة آو جماعة اللعب لان طبيعة 
الإنسان تفرض عليه أن يعيش فى جماعة يؤثر فيها ویتأثر بها. 

وحين يلتحق بالمدرسة يجد جماعات كثيرة منها جماعة الفصل وجماعات 
النشاط المدرسى 

وهذه الجماعات تساعد الطالب على التفكير الواقعى والإيمان بالأخلاق 
العامة المشتركة وتنمية قیم واتجاهات محمودة كالتعاون واحترام النظم العامة 
والقيادة والتبعية . . الخ . 

وجماعات النشاط عبارة عن مجموعة من الطلاب لهم ميل أو هدقف 
مشترك ويشتركون فى نشاط معين بهدف إشباع الميول أو تحقيق الاهداف. 
ولکل سس رائد يقود الجماعة. 

وتتمیز جماعة النشاط عن جماعة الفضل با یأتی :- 

۱ - التجانس:- من حیث الیول والاهتمامات والاهداف الشتر کة . 

۲ وضوح الهدف:- حيث تتمیز ال حماعة بوجود آهداف تسعی 


الحرية :- فى اختیار الجماعة التى يرغب الا شتراك بها دون [جیار من 
أحد وصایة من فرد. 
٤‏ - التلقائية :- فیعمل الاعضاء ما یرغبون فیه وما بحقق رغباتهم. 
- الايجابية فی النشاط :- حیث یقوم الاعضاء بدور ایجابی فی اختیار 
النشاط المطلوب تحت إشراف رائد الجماعة . 
1 - الترویح: فالحریة فی اختیار النشاط » والتلقائية فی العمل والتجانس 
والتقارب الفکری فی ا میول والاهتمامات ووضوح الأهداف والادی والغايات 
يؤدى إلى الراحة والترويح عن النفسء فلا يمل الأعضاء العمل فى الجماعة. 


آحمد کمال» عدلی سلمان. الدرسة والجتمع .- القاهرة: مکتبة الانجلو المصرية» ۱۹۷۳.- ص لاه 


۵٥٤ 





جماعات النشاط المكتبى 


جماعة 
المعارض 
المكتبية 





جماعة 


خدمة 


الحلی 


المقومات الأساسية اللازمة 
لجماعات النشاط 

جماعات النشاط المدرسى هامة وضرورية فى المجتمعات المدرسية؛ فهى 
تلبى رغبات الطلاب وتحقق ميولهم وتشبع هواياتهم . 

فهناك بعض الطلاب لدیهم اهتمامات علمية؛ وبعض الطلاب یهتمون 
بالشعر والقصة والسرحية والیول اللغوية والادبیة؛ وآخرون لدیهم اهتمامات 
فنية وموسيقية؛ بینما نجد آخرین یتجهون الی التريية الرباضية وعارسة الالعاب 
الرياضية وهکذا. 

ولکی تحقق جماعة النشاط آهدافها لابد من توافر القومات الاساسية 
وهی .- 

۱ - الاعضاء: فلا تجاح حماعة بدون توفر الاعضاء العاملین بها الومنین 
برسالتها وأهدافها؛ التی پشعرون بالولاء والانتماء لها . 

۲ - الرائد: الرائد له دور هام فى جاح الجماعة بما يمتلك من خبرات 
واسعة؛ كما أن شخصیته وأسلوبه وطریقته فی التعامل مع الاعضاء لها دور 
بارز فی نجاح ا جماعة. 

فالرائد الناجح هو الرائد الذی پحس باحاسیس الاعضاء یشارکهم فی 
الافراح والاحزان ویساعدهم فی التغلب علی الشکلات والعقبات؛ ویشعر 
کل عضو أنه أب وأخ وصديق. 

۳ - البرامج: لابد من وجود برنامج عمل للجماعة؛ وينبغى أن يشترك 
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الاعضاء فی وضع الرامج واخطط وتوزیعها علی الاعضاء ومعرفة دور کل 
عضو . 

4 - تنظیم الجماعة: فلابد من تشکیل هيئة الکتب ومجلس الادارة 
واللجان .. . الخ. 


القومات الأساسیية اللازمة شماعات النشاط 





1ھ 


آنواع جماعات النشاط الدرسی 

تختلف جماعات النشاط الدرسی تبعا لنوع التشاط» فیجب آن تکون 
متنوعة» ویترك للطالب حرية (ختیار اطماعة التی برغب الانضمام (لیها 
وینبغی آن تکون لها آهداف تربوية» وأن تقوم الريادة بها على أساس 
دیقراطی تعاونی . 

وأهم أنواع تلك الجماعات ما يلى : 

آولا الجماعات الثقافية:- وتشتمل على جماعة أصدقاء المكتبة» جماعة 
الصحافة» الإذاعة» المسرحء الشعر والتثر والزجل . 

ثانيا الجماعات الاجتماعية: النادى المدرسى» الجمعية التعاونية»: جمعية 
الخدمة العامة» المراسلات» الإدخمارء الرحلات والمعسكرات» الحفلات» 
مکافحة الامية» المرورء أصدقاء المرض» النظام والنظافة» خدمة البيئة. 

ثالئا الجماعات العلمية: مثل جماعة البحث العلمی» جماعة 
الاختراعات والواهب العلمية» النادی العلمی آو نادی العلوم. 

رابعا:- احماعات الرياضية مثل فرق الالعاب الرياضية التمرينات الحرة» 
الحركات على الأجهزة» الفرق المائية» الكشافة والجوالة. 


منصور حسین» کرم حبیب الخدمة الإجتماعية: مبادؤها وتطبيقاتها فى المجال التعليمى.- [القاهرة]: مكتبة 
الوعی العربی» ۱۹۷۵۰ ۔- ص۱۳۱ - ٠٤١‏ . 


۸ 


۹ 


الحماعات الثقافية 
مثل 
جماعة أصدقاء 
المكتبة 
. الصحافة 


الإذاعة 
الشعر والئٹر والزجل 
الحاضرات والندوات 
المناظرات واليرلمان 
المدرسى 





أنواع جماعات النشاط المدرسى 


الجماعات الاجتماعية 
النادى المدرسى 
ا حمعیة التعاونیة 
الخدمة العامة 
الهلال الأحمر 
المراسلات 
الادخار 
الرحلات والمعسكرات 
الحفلاات 
الخدمة العامة 
مكافحة الأمية 
المرور 


الجماعات العلمية 


نادى العلو م 
المواهب العلمية 


الاختراعات 
البحوث العلمية 


الجماعات الرياضية 
فرق الالعاب 
التمرینات احرة 
اسر کات على الأجهزة 
الفرق الائية 
الکشافة والحوالة 





دور المكتبة فى محوالأمية 

إن طلب العلم فريضة على كل مسلم ومسلمة؛ ولقد كرم الله سبحانه 
وتعالى سيدنا محمد علد وهو الرسول الأمى بسورة العلق؛ فكانت أول سورة 
القرآن التى نزلت على سيدنا محمد فى غار حراء #اقرأ باسم ربك الذى 
خلق» خلق الانسان من علق اقرا وريك الأكرم» الذى علم بالقلم علم 
الرنسان ما لم یعلم» 

وکان الرسول الکریم یطلق سراح الاسیر الکافر مقابل آن یعلم عشرة من 
المسلمين القراءة والکتابة . 

ونحن نتعرض اليوم لنوعين من الأمية؛ الأمية الهجائية لمن فاتهم قطار 
التعلیم والامية الثقافية للشخص التعلم فى مجال واحد ولا یعرف عن 
الجالات ااخری» فمن الافضل آن نعرف شیثا من کل شیء» لا أن نعوف 
کل شیء عن شىء؛ أى من کل بستان زهرة. 

ویتضح دور الکتبة فی محو الامية فیما یأنی :- 

() إن الأمى فى عالم الغد لن يكون ذلك الفرد الذى لا يعرف القراءة 
والکتابة» وافا الذی لم يتعلم كيف يتعلم ؛ لذلك لابد من الاهتمام بالتربية 
المكتبية . 
والأنشطة الثقافية والتربوية. 

(۳( ينبغى الاهتمام بتنوع القصص للاطفال فهناك القصص المجسمة 
والمصورة والناطقة والمتحركة والملونة 0 الح وکل ذلك يخس الأطفال للقراءة 


+ 


(6) ینبخی فتح المكتبات صيفا من خلال مهرجان القراءة للجميع الذى 
نادت به سيدة مصر الاولی سوزان ميارك وأيضا الأندية الصيفية . 
الکتة الشاملة آمر هام وصروری؟؛ فالأمى فی الیابان هو الشخص الذى 


دور الکتبة فی محو الامية 





عبد الوهاب أبو التور دراسات فی علوم الکتبات والتوثیق الببلیو جرافیا ص ٦۹ء‏ ۹۷ 
حسن محمد عبد الشافی . مجموعات الواد بالکتبات اللرسية : بناژها وتتمیتها وتقييمها.- ص TIT‏ 


۱ 


خطوات الاعارة اخارجیه 

یقصد بالاعارة اخارجية |عارة الکتب خارج الکتبة. ومدتها آسبوعان 
تقريبا. وللإعارة الخارجية خطوات يجب إتباعها :- 

۱ - سجل اسمك فی سجل الترددین:- فمن خلال تسجيل المترددين 
یومیا یکن معرفة عدد الترددین وتسجیل ذلك فی سجل خاص یسمی سجل 
[حصاء النشاط الکتبی . 

۲ حدد آی نوع من آنواع العرفة ترید القراءة فیها:- یکنك فى حالة 
استکمال الفهارس آن تتجه إلى فهرس المؤلف أو العنوان أو المصئف أو 
الموضوع لتحديد الرقم الخاص للكتاب المطلوب . 

۳ - التوجه ٍلی الدولاب والرف الذی یوجد به الکتاب الطلوب . 

. تقوم بالحصول على الكتاب الذى يريد إعارته‎ - ٤ 

٥‏ ۔ لا استمارة الاعارة ذات الشقین آو بطاقة الإعارة أو سجل الإعارة 
حسب الطريقة التبعة فی الاعارة لیصبح له احق فی |عارة الکتب خارجیا. 

7 - یقوم الستفید برد الکتاب قبل نهاية مدة الاعارة ومعه ثمرة القراءة آو 
تلخیصی ؛ا قرآه. 


٦٦ 


خطوات الاعارة اخارجية 






الاعارة آو | 
سحل 
الاعارات ۱ 
آو بطاقة 
الاعارة 





٣ 


طرق تفیم الراجع 

لقد. وضع علماء الکتبات مجموعة من العاییر لتقییم الکتب والاوعية 
الاخری وخاصة الراجع . فنجد رانجانائان العالم الهندی یضع خمسة قوانین 
للکتب والکتبات وهی :- 

الكتب للإستعمال؛ لكل قارئ کتابه؛ لکل کتاب قارثه؛ الحافظة علی 
وقت القاری؛ الکتبة موسسة متطورة. 

وعلی ذلك یجب مرعاء الاسس الاتية عند الاختیار والشراء: - 

الاستخدام الاحتیاجات ‏ التوازن» ال وضوعية . 

وقد تم وضع مجموعة من الاعتبارات والاسس عند تقييم الراجم :- 

-١‏ مقدار الثقة:- 

وهذا يتطلب معرفة المؤلف ووظيفته ومؤهلاته العلمية وخبراته وإجمالى 
عدد الكتب التى كتبها ونوعياتهاء وتطبيق ذلك على المؤلفين المشاركين 
والمترجمين. والمحررين والمراجعين والشارحين والمعلقين. . الخ 

ودراسة الناشر ومعرفة خبراته وأعماله السابقة وا حالیة ومقدار تخصصة 
فى نشر موضوعات معينة يعطى الثقة فى المؤلف والناشر. 

۲- مقدار السعة:- ای التخطية الزمانية والكانية والوضوعية بالقارنة 
باگراجم الاخری وحداثة العلومات به. 

۳-كيفية العابلة:- وهذا بتطلب الدقة واليادية والوضوعية فی معالة 
الو ضوعات ‏ وخاصة الوضوعات الدينية والسياسية والاجتماعة 
والتاريخية . فيئبغى أن يتجرد المؤلف من الأهواء أو الميول. 
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- الشكل المادى للکتاب : - آی |خراج الکتاب وجودته:- عن طریق 
معرفة جودة الورق المستخدم فى الطباعة والبنط والتجلید والصور والرسوم 
ووسائل الایضاح واللوحات . .الخ 

۵- کيقية الترتیب : -هجائیا» موضوعیا؛ زمنیا» مکانیا» منطقیا . 


ات الظهر ا حخاص با مرجع : - أى عميزاته عن بقية المراجع . 


كيفية تقییم الراجع 


0 ۳۰ ار 
العالة ]| الا الترتیپ ] الا 

السعة 7 

للکتاب بالرجع 





6 


طرق تقييم مجموعات المواد المكتبية 

هناك طريقتان لتقييم مجموعات المواد المكتبية وهما:- 

-١‏ الطريقة الكمية او العددیة: - وذلك بمعرفة الحجم الكلى لمجموعات 
الکتبية» وذلك بقسمة اجمالى المجموعات على عدد المستفيدين من الطلاب 
والمعلمين لمعرفة نصيب کل فرد من الکتب . 

إذا تصيب الفرد الواحد من الکتب - |جمالی عدد الکتب 

عدد الستفیدین 

مع العاییر الوحدة الطبقة بالکتبات الدرسية ومعرفة مدی معدل النمو 
ابخاری للمجموعات ونسبته» ومعدل النمو فى كل فرع من فروع العرفة 
الانسانية» وحجم الجموعات فی کل قسم من آقسام العرفة والانفاق على 
الجموعات ونسبته الوية من جملة الحصيلة وقد اهتمت ألإدارة العامة 
للمکتبات بورارة التربية والتعليم بهذا الجائب من خلال المعايير الموحدة لقياس 
مستوى الأداء فى المكتبات الملدرسیة بالإضافة إلى محديد نسبة لا تقل عن 
۰ خمسون فی الائة من صافی نصیب الدرسة فی شراء الاوعية العرفية 
وصيانتهاء مع الاهتمام بتوازن الجموعات ودقة الاختیار والشراء من القوائم 
الببلی و جرافية التی تصدرها الادارة العامة للمکتبات سنویا. 

؟-الطريقة النوعية أو الكيفية:- حيث یتخذ النوع آساسا لقیاس الادای 
من خلال إستخدام قوائم الفحص والقوائم العيارية وتوازن الجموعات وعدد 
الکتب فی کل فرع من فروع العرفة وأقسامھاء وعمل (ستبیان لاستطلاع آراء 
الستفیدین فی مدی صلاحية الجموعات للتداول . 

ویکن معرفة فعالية استخدام الجموعات عن طریق تحلیل الاعارات 
ولحصاء التشاط الکتبی لعرفة اکثر الجموعات الوضوعية تداولا» ومعرفة 
مقدار شمول وتکامل الجموعا.-. 


٦ 


۷ 


طرق تقييم مجموعات المكتبة 


الطريقة الكمية أو العددية 






الطريقة النوعية أو الكيفية 





آسس اختیار الواد الکتبية ومصادرها 
اولا سس الاختیار 
یذکر رانجاناثان عالم الکتبات الهندی قوانین خمسة للمکتبات وهی :- 
۱- الکتب للاستعمال:- آی یجب اختیار الکتب التی تستخدم. 
٢‏ لکل قاری کتابه :- ی اختیار الکتب الناسبة للقراء. 
۳- لکل کتاب قرائة:- وهذا یتفق مع البداً السابق 
- الحافظة علی وقت القاری: بتقدیم الکتب الناسبة وتسهیل الوصول الیها . 
۵- الکتبة موسسة متطوره: - فیجب آن تطور الکتبة نفسها مع التطور العرفی 
الهائل . وعلی هذا یجب عند اختیار الواد الکتبية مراعاة الاسس الاتية: 
1- الاستخدام: - آی الکتب للاستخدام 
ب- الاحتیاجات: مراعاة الیول والاحتیاجات. 
ج -التوازن : - توازن الجموعات والاصول العشرة 
ه- الوضوعية : - فیتم الاختیار علی آسس موضوعية دقبقة. 
ثانبا:- مصادر الاختیار:- 
۱- القوائم الببليوجافية وخاصة ما تصدرة الادارة العامة للمکتبات بوزارة 
التربية والتعلیم . 
۲- فهارس الناشرین لإختيار الكتب المناسبة . 
۳- معارض الکتب مثل معرض القاهرة الدولی . 
5 - الببليوجرافيات بالمدراس الأخرى . 
-٥‏ تعریفات الكتب التى نجدها بالصحف والمجلات . 
-٦‏ إعلانات الصحف ال حدیدة بوسائل الاعلام الختلفة . 
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آسنس اختیار الواد الکتبية ومصادرها 


مصادر ها 


سس الاختیار 





تعریفات [علانات 


با ۳ 4 ۱ بوسا ئل 
زنتعلات الإعلام 


سس تقییم مصادر العلومات بالکتبة 

یری الدکتور حسمن عبد الشافی آن هناگ خمسة اعتبارات یجب مراعاتها 
عند تقييم ا حجم الناسب لجموعات الواد الکتبية وهی :- 

۱ - تغطية کافة متطلبات الناهج الدراسية من الواد الکتبية علی اختلاف 
آشکالها؛ ومقابلة الاحتیاجات التنوعة للمستفیدین من الطلاب والعلمین 
فیجب أن يراعى توازن الجموعات فی الاصول العشرة لتصنیف دیوی 
العشری. 

۲ - مراعاة الیول القرائية والاهتمامات والقدرات والرغیات والفروق 
الفردية لدی الطلاب علی اختلاف آعمارهم وصفوفهم الدراسية. 

فالطلاب لیسوا صورا کربونية من بعضهم؛ بل یختلفون فی الیول 
القرائية؛ فهناك من يهتم بالقراءة الدينية أو العلمية أو الأدبية أو التاريخية كما 
يجب أن نلاحظ أن مستويات الذكاء والفدرات العقلية متنوعة؛ فهناك طلاب 
أذكياء أو متوسطى الذكاء أو منخفض الذكاء . 

۳ - توفیر مجموعة واسعة من الأآدب الابتكارى الخلاق والمواد الغير 
مطبوعة؟ فالمكتبة يجب أن توفر مجموعات من کتب الادب العربی والعالی 
لتلبية الیول اللغوية والادبیة» كما يجب أن تحتوى علی الواد الخیر ورقية 
تحقیقا لفهوم الكتبة الشاملة. 

٤‏ - العمل على تحقیق التوازن والتکافژ بين الحجم الكامل للمجموعات 


و عدد طلاب الدرسة. 


۷۰ 


۵ مراعاة متطلبات الیماعات الخاصة بالمدرسة مثل جماعات النشاط 
الدرسی الختلنة. 


سس تقییم مصادر العلومات 





۷۱۹ 


وظائف الکتبات التخصصه 
لا تختلف وظائف الکتبات التخصصة عما یژدیه مراکز العلومات آو 
مراکز التوئیق ویذکر الدکتور حشمت قاسم فى کتابة خدمات العلومات: 
مقوماتها واشکالها ولها وظائف عشرة هى : 
١۔‏ بناء وتنمیة مجموعات الکتب والدوریات وغیرها من أوعية 
المعلومات . 
7- إعداد الفهارس وغيرها من أدوات الاسترجاع 
۳- بث المعلومات الحديثة من خلال صحيفة المكتبة والاحطارات 
الشخصية 
4- إعارة الكتب وتمرير الدوريات على المستفيدين 
6- تجميع وترتيب وتكشيف التقارير المحلية والمراسلات الفنية 
1- توفير المراجع المتخصصة للرد على أى تساؤلات أو إستفسارات . 
/ا- تجميع الوراقيات (الببليوجرافيات) 
۸- العاونة فی تحویر الطبوعات الحلیة. 
٩‏ - ترجمة الطبوعات الصادرة بلغات آجنية 


۰- تقدیم اشدمات الوجهة لصالح الافراد عختلف آنواعها . 


حشمت قاسم .خدمات المکتبات: مقوماتها واشکالها ص 95- 48 


۷ 


۷۳ 





الوظائف الأساسية للمكتبات المتخصة 


و إعارة 





ل 


تکشیف | | المتخصصة 


2 





معاییر استبعاد الواد الکتبیة 

الواد الکتبية وخاصة الکتب عرضة للاستبعاد بسب تلفها آو تقادم مادتها 
العلمية آو تجدید معلوماتها آو عدم افبال القراء علیها آو الغائها وغیر ذلك من 
الاسپاب . 

لذلك يجب استبعادها حتی لا تمثل عبئا ثقيلا على المكتبة من حيث 
إستغلالها لحيز.كبير والمكتبة ففى حاجة اليه» والاعباء الادارية والفنية الأخرى. 

فما هى الكتب التى يمكن استبعادها؟ 

-١‏ الكتب السنوية أو الحوليات التى يتم تجديدها سنویا 

۲- الکتب العلمية التى مضى على نشرها أكثر من عشرين عاما لأن 
المعلومات العلمية تتميز بالتغيير والتجديدء خاصة وأننا نعيش الآن فى عصر 
الانفنجار المعرفى وثورة المعلومات والسباق العلمى الرهيب . 

-٣‏ الکتب التالفة التی لا يمكن تجليدها 

- الکتب النهجية اللغاة والتی بطل استعمالها . 

0- الکتب التی لا یقبل علی قراءتها الطلاب والعلمن . 

ولنا الحق فی التخلص من النوعیات السابقة؛ فکیف تتخلص منها؟ 

-١‏ البيع بالمزاد العلنى 

1- الاهداء للأشخاص أو جماعة اصدقاء المكتبة أو المدارس 
الأخرى» وهذا أيضا لا داعى له لأنه لا يتفق مع تعليمات الوزارة. 

۶- التخزین فى مخازن المكتبة أو المدرسة للتخلص منه عن طريق 
المخزون السلعى الراكد يبيعه بالمزاد العلنى أو بيعه لشركات الورق (ركتا) 


۷ 


معاییر الاستبعاد وطرق التخلص 


| تپ 


معاییر الاستبعاد للکتب طرق التخلص من الکتب الستبعدة 


ل 





س‌جلات الکتبه الدرسیه 
هناك نوعان من السجلات : - 
آولا: السحلات الرسمية آو الاساسیة: وهی سجلات مالية لا یجب 
الکشط بها. ویوجه علیها الموجة المالى والجهاز المركزى للحسابات بالإضافة 
إلى موجه المكتبات وأهمها: 
-١‏ سجل عهدة المكتبة رقم لالا ويسجل به الكتب ويسمى أيضا سجل قيد المكتبة. 
؟- سجل المطبوعات الدرورية رقم ٦‏ وتسجل به الدوريات 
۳- سجل الاعارات اثارچية رقم ۷۹ للاعارات الخارجية للمعلمين 
- سجل الترددین رقم ۷۹م لتسجیل اسماء الترددین یومیا 
۰- سجل |حصاء النشاط الکتبی لتسجیل النشاط الکتبی یومیا وشهریا 
انیا : السحلات الاضافية الغیر رسمیة:- 
-١‏ سجل لحنة المكتبة وتشکل برئاسة مدیر الدرسة عادة وعدد من هيئات 
التدريس 
1- سجل جماعة اصدقاء الكتبة وتتکون مر المندوبين الثقافيين للفصول 
۳- سجل اللجنة الثقافية لاتحاد الطلاب . 
4- سجل حصة الممكتبة أو منهج التربية المكتبية 
-٥‏ سجل الیزانیة لتوریع الميزانية على بنود الصرف 
1- سجلات مکتبات الفصول والواد والانشطة 
۷- سجل الحاضرات والندوات والناظرات والاحتفالات والبرلان الکتبی 
۸- سجل البحوث والتلخیصات. ۹- سجل العارض الکتيية . 
-٠‏ سجل خدمة البيئة. -١١‏ سجل بنك المعلومات آو بیانات عن الکتبة. 
-٦۲‏ سچل خدمة المنامج أو تحليل وحدات النهج وإعداد قوائم لخدمتھا. 
۳ - سچل مسرحة الناهج . 


۷۹ 


۷ 


سجلات الکتبه 





السحلات الأساسية (الر سمیة) 


ل 


الأساسية والإضافية 


آهداف التعلیم الأساسی 
یهدف التعلیم الاساسی الذی یشتمل حالیا علی الرحلة الابتدائية وال حلة 
الأعدادية إلى ما يأتى : 


-١‏ توفير الحد الأدنى من المعلومات والمهارات والمناهج والاتجاهات 
اللارمة لتکوین الواطن الصالح. 

۲- تأصیل احترام العمل الیدوی. 

۳- اعداد الطلاب لْلحياة العامة. 

*- تعمیق القیم الدينية والقومية والاجتماعية. 


۵- تنمية الشخصية الابتكارية والتعاونية والايجايية. 


۷۸ 


۷۹ 


توقير الحد 


الأدنى من 


المعلومات | 


والمهارات 


و المفاهيم 
و الاتجاهات 





أهداف التعليم الأساسى 





اسس التعلیم الأساسی 

یقوم التعلیم الاساسی علی الاسس وا مبادئ الائية:- 

-١‏ أنه تعليم موحد لجميع أبناء الشعب ذکورا وانائا آغنیاء وفقراء» سکان 
الدن وسکان الریف. 

۲- آنه تعلیم متنوع بتنوع البیئات الحلية فالبيثة الزراعية یقدم لها الجال 
الزراعى » والبيئة الصناعية یقدم لها الجال الصناعی والبنات یقدم لهن التدبیر 
النزلی والتفصیل والتعلیم الناجح یتفاعل مع الجتمع الحلی آخذا 
وعطاء تأثیرا وتأثرا. 

۳- آنه تعلیم مفتوح القنوات فقد یکون منتهیا للبعض مفتوحا للخرین . 

4 - يهدف إلى النمو المتكامل جسميا وعقليا وروحیا واجتماعیا 

-٥‏ یؤکد على الجانب العملى والتطبيقى » فيجمع بین الفکر والعمل» 
النظرية والتطبيق . 

1- یؤکد تحقیق الذات وإنتماء الطالب لمجتمعه يؤثر فيه ويتأثر به» يعطى 


۸۰ 


تعلیم 

متنوع 

بتتوع 
الجتمعات 


آسس التعليم الأساسی 


تعلیم 
مفتوح 
القنوات 





دور المكتبة فى حقيق 
أهداف التعليم الأساسى 

۱- تعمل الکتبة علی محقیق اد الادنی من العلومات والهارات والفاهیم 
الذاتی » وتكوين إنجاهات وقيم اجتماعية مرغوبة كاحترام الملكية العامة 
والتعاون والإيثار 

"- تساهم المكتبة فى تأصيل إحترام العمل اليدوي من خلال كتب 
واللایس وأعمال التريكوء ويلااحظ أن تلك الهوايات إذا مورست أثتاء وقت 
الفراغ فسوف تحقق دحلا ماديا للطلاب ولاسرهمء وتساعد علی رفع مستوی 
المعيشة . 

۳ تساعد المكتبة فى إعداد الطلاب للحياة العامة وتعميق القيم الدينية 
والوطنية والاجتماعية من خلال البرامج الثقافية كالمحاضرات والندوات 
والمناظرات والبحوث والمقالاات والتلخيصات » وإحياء المناسبات الدينية والقومية 
والأحداث ا حاریة . 

5- تساهم المكتبة فى تنمية الشخصية الابتكارية والتعاونية والايجابية من 
خلال التعلم الذاتى والمستمر والتعلیم البرمج وبالراسلة. 


۸۲ 


۸۳ 





دور المكتبة فى خقيق أهداف التعليم الأساسى 


J 





مصادر العلومات الغیر ورقیه 

تعتمد مصادر العلومات الغیر ورقية علی حاسة السمع آو حاسة البصر أو 
حاستی السمع والبصر معاء ولذلك تقسم الی ثلائة آقسام:- 

- الوسائل السمعیة:- وهی تلك الاوعية التی تعتمد علی حاسة 
السمع» وتمثلها أشرطة الکاسیت آهم الاجهزة السمعية الرادیو والسجلات 
الصوتية. 

۲ الوسائل البصریة: وهى تلك الأوعية التى تعتمد على حاسة البصر 
فقط » مثل الصور الثابتة والصور التحرکةوالشرائح والجسمات والکرة 
الارضية وتستخدم تلك الاوعية من خلال بعض الاجهزة کجهاز. عرض 
الشرائئح أوء جهاز العرض فوق الرأس (السبورة البیضاء) 

۳- الوسائل السمعية البصرية: وتعتمد على حاستى السمع والبصر معا 
مثل أشرطة الفيديو والأفلام» وتستخدم من خلال أجهزة التليفزيون والفيديو 
والاجهزة الالکترونية والیکروفیلم والیکروکارد والالترافیش والبطاقات ذات 
نت )ات ات اة الي تد عل ساد فارع حت كرجا قف 
عليه المصغرات الفيلمية حيث يمكن تخزين الكتب والدوریات فی مصغرات 
شلمية. 


ولا يمكن أن ننسى الدور الكبير الذى تلعبه شبكات الانترنت المحلية 
والعالمية فى خدمات العلومات. 


۸٤ 


مات الغیر ورفیه 
مصادر المعلو 


ل 


الوسائل البصرية 


على حاسة 
تعتمل 


البصر 


جرج 
#جهار عرض الشر 


# جهار عرض الصور 
۱ نوق 
جهار العرض فو 
ا 


٭ الراس 





لسمعية 
الوسائل السمعي 
البصرية 
تعتمد على حاسة 
السمع 
والبصر 





مشکلة العلومات 

إن نمو العلم وتزاید العارف والعلومات آدی الی زيادة فی حجم 
الإنتاج الفكرى حتى يمكن أن نطلق على عصرنا الحديث أنه عصر تفجر 
العلومات» عصر تفجر الانتاج الفکری» عصر تضخم النشر؛ أى عصر 
الانفجار المعرفى . 

ويمكن أن نعتبر أن مشكلة المعلومات كما يراها الدكتور محمد دفتحى 
عبد الهادى فى كتابه مقدمة فى علم المعلومات تنقسم إلى ستة عناصر 
ھی . 

١‏ النمو الهائل فى حجم الإنتاج الفكرى: حيث أن معدل نمو 
الإنتاج الفكرى سنويا يتراوح پین ۰/6 1۸ أى أن المعرفة الإنسانية 

١‏ - تشتت الإنتاج الفكرى: إن التخصص الزائد في فروع العلم 
المختلفة والبحث المستمر أدى إلى ظهور فروع جديدة مثل الهندسة الطبية 
والكيمياء الحيوية؛ وإن التفتت المتزايد والتخصص العميق فى النشر 
العلمى يساهم إلى حد كبير فى تشتت الإنتاج الفكرى فى موضوع معين. 

۳ - تنوع مصادر العلومات وتعدد أشكالها: لقد تنوعت مصادر 
المعلومات الورقية وغير الورقية؛ ولم يعد الكتاب هو المصدر الوحيد 
للمعرفة؛ كما تعددت أشكال المعلومات والأوعية المعرفية . 

۶ - احواجز اللغویة: لقد کانت اللغة الاجليزية والفرنسية والألانية 
هی اللغات السيطرة علی التألیف؛ فکان الباحث یحاول تعلم تلك 
اللغات؛ آما الآن فقد تعقدت الامور فقد آثرت اللغات الروسية واليابانية 


۸٦ 


۸۷ 


والصينية وغيرها الأوعية المعرفية المختلفة فأصبحت حاجزا ومشكلة آمام القاری والباحث التخصص ۱ 

۵ - إرتفاع آسعار الطبوعات : بسبب إرتفاع أسعار الورق ومواد الطباعة وأجور العاملین فی حقل النشر » وعدم 
الاستفادة الکاملة بالتطورات التكنولوجية فى عالم النشر . 

7 التأخر فی توصیل العلومات : بسبب تأخر وصول العلومات لینا من خلال الکتب والجلات . 


مشکلة انعلومات 


تشتت تنوع مصادر الحواجز إرتفاع التأخیر فی 
الانتاج العلو مات وصول 
الطبوعات 
الفکری وتعدد آوعية 
آشکالها 






































مصادر المعلومات 

يقسم الدكتور سعد الهجرسى مصادر المعلومات إلى ثلاثة أقسام :- 

١‏ - أوعية قبل التقليدية: وهى تلك الأوعية التى عرفها الإنسان قبل 
استخدام الورق مثل الطين والعظام والبردى والرق وجدران المعابد 
والمساكن والقابر والکهوف . 

۲ أوعية تقليدية: وهی الاوعية الورقية الستخدمة فی صناعة الکتب 
الرجعية وغیر الرجعية علی |ختلاف آنواعها وآشکالها . 

۳ - آوعية غير تقلیدیة: وهی الاوعية الغیر ورقية التی عرفها الانسان 
حدیثا مثل الاوعية السمعية کالرادیو والسجلات الصوتیة؛ والاوعية 
البصرية کالصور والجسمات والشرائح؛ والاوعية السمعية بصرية 
کالتلفزیون والفیدیو والتسجیلات الرثية . 

وتعتمد الاوعية السمعية علی حاسة السمع؛ آما الاوعية البصرية 
فتعتمد على حاسة البصر+؛ کما تعتمد الاوعية السمعية والبصرية على 
حاستی السمع والبصر . 

وقد عرف الانسان الصغرات الفلمية کالیکروفیلم والیکروکارد حيث 
تخزن العلومات بها وتقرأ بواسطة جهاز القراء2 (الریدر) . 

كما عرف الکمبیوتر الذی آحدث ثورة هائلة فی العلومات واختزانها 
وانتشارها عبر شبکات الانترنت 


۸۸ 






































۸۹ 


٭ الکتب . 
4+ الدوریات . 


* ا خرائط . 


أوعية غير تقليدية 


أوعية غير ورقية مثل : 

* سمعية كالراديو 

* بصرية كالصور 

* سمعية بصرية كالتلفزيون 


والفديو 





مصادر امعلومات 
كما تراها د. ناهد حمدى 

لقد تناول موضوع مصادر المعلومات علد كبير من أساتذة المكتبات 
والعاملين بها؛ ولكل واحد تقسيم خاص لهذا الموضوع . 

وتقسم الأستاذة ناهد حمدى مصادر المعلومات إلى : 

آولا مصادر غير روائية: وتشمل التحف والآثار والعاديات القديمة 
007 

ٹانیا مصادر روائية : وهی عشرة آنواع : 

۱ - الوسوعات آو دواثر العارف . ۲ - القوامیس اللغوية . 

۳ - الدوریات على اختلاف آنواعها . 

. الکشافات الخاصة بالدوریات‎ - ٤ 

۵ الاشخاص آصحاب البرة . 1 -الاحصاءات . 

۷۔ القوامیس ال مغرافیة . ۸ - الاطالس . 

. کتب التراجم . ٠۔ ا حولیات والکتب السنویة‎ ٩ 

وفی رآیی أن هذا التقسيم غير دقيق لأنه لم يرد مصادر العلومات 


الغير ورقية؛ فلم يذكر الوسائل السمعية أو البصرية أو السمعية بصرية 
وهی مصادر هامة من مصادر المعلومات الحديثة . 


مصادر العلومات 





مصادر غير روائية 


مصادر روائة 


ل 


ا اسا سا سے اسسا می اس مب ]ی 
اللغوية للمحلات اما ال حغرافیة التراجم والکتب 
ف السنوية 





مصادر العلومات الورقیه 

یتناول الدکتور حشمت قاسم مصادر العلومات الورقية فى کتابه 
مصادر العلومات ویقسمها |لی نوعين : 

أولا وثائقية : وتنقسم إلى ثلاثة آقسام 

أ- مصادر أولية وتشتمل على مايأتى : 

١‏ المجلات المتخصصة " تقارير البحوث 

۳ آعمال الوتمرات ‏ 4 تقارير الرحلات العلمية 

5 المطبوعات الرسمية 5_براءات الاختراع 

۷ الواصفات القياسية ۸ الکتالوجات التجارية 

4- الرسائل الاكادية . ۱ 

ب ‏ مصادر انوية : نستقی معلوماتها من الصادر الاولية لتجمیم 
الثشتت آو تبسیط العقد؛ فهی ادلة آو مفاتیح وراقية للاوعية وتشتمل 
علی : 
١‏ الجلات التخصصة التی تعلق على البحوث . 
۲ خدمات التکشیف والاستخلاص . 


تال ات ا ٤۔‏ الکتب المرجعية . 
الأعمال الشاملة . 1 الكتب الدراسية . 


ج - مصادر من الدر جة الثالثة : تحیل المستفيدين إلى الأوعية الأولية 
والثانوية وتشتمل على : 


۱ الکتب السئوية او الادلة . 5 الوراقيات . 
٣۔‏ أدلة المكتبات . 5 - قواتم البحوث ال جاریڈ . 
5 ادلة الانتاج الفکری . ك5 أدلة الهيئات . 


۹۲ 


۹۳ 


انيا غير وثائقية: وتنقسم إلى قسمين: 
أ رسمية: مثل مطبوعات الأجهزة الحكومية ومراكز البحوث والجمعيات العلمية والمهنية والمؤسسات الصناعية 
والحامعات والكليات والمكاتب الاستشارية : 


ب - شخصية : وتشتمل على محادثات 
مصادر المعلومات الورقیه 


١‏ الجلات التخصصة 
٤‏ تقاریر الیحوث 
۳ آعمال الوغرات 


9ے الطبوعات الرسمیة 
1سبراءات الاختراع 
- المواصفات القياسية 


درجة الثة مثل 
۱- الکتب السنوية 
۲ الورافیات 
٤‏ آدلة ال نتاج القکری 
٤‏ أدلة الکتبات 
5 ادلة الهيئات 
1 قوائم البحوث الحارية 





الز ملاء والزوار واللقاءات ا حائبیة با لو غرات ۰ 


رسمية مثل شخصية مثل 

-١‏ عات الهیثات 

ار ای ۱-محادثات الزملاء والزوار 
؟- مراكز البحوث الاللقاءات الجانيية للمؤتمرات 
۳ ا لحمعیات العلمية 

والمهنية 
4 المؤسسات الصتاعية 
۵ الحامعات والكليات 


آشکال مصادر العلومات 

یوضح الدکتور محمد فتحی عبد الهادی فی کتابه مقدمة فى علم 
العلومات آشکال مصادر العلومات ویقسمها الی ثلائة آقسام : 

۱ الاشکال الورقية: وهی الاوعية الورقية الطبوعة ویقسمها الی 
نوعین : 

أ تقلیدیة: وتشمل الکتب والدوریات وغیرهما من الاشکال 
التقليدية . 

ب - شبه تقلیدیة: وتشمل العاییر الوحدة والواصفات القياسية . 

۲- الاشکال السمعية والبصرية والسمعية بصرية والصغرات: 

از الاشکال السمعية وتعتمد علی حاسة السمع فقط کالرادیو 
والتسجیلات الصوتية وآوعیتها کالشرائط السمعية والاسطوانات . 

ب ‏ الاشکال البصرية وتعتمد علی حاسة البصر کالصور والرسومات 
والشرائح باستخدام الکامیرا وجهاز عرض الشرائح والسبورة البیضاء آو 
مایسمی جهاز العرض الرآسی . 

ج ‏ الأشکال السمعية البصرية وتعتمد علی حاستی السمع والبصر 
مثل شرائط الفیدیو والافلام السينمائية وتستخدم آجهزة التلفزیون والفیدیو 
والسینما؛ آما الصغرات فآهمها الیکروفیلم والیکروفیش وتعتمد تلك 
الصغرات فی تکبیرها لقراءتها على جهاز قاری آو الریدر . 

۳ الاشکال الاخری: مثل الاشرطة المغنطة والاقراص المغنطة 
والکمبیوتر وشبکات الانترنت وغیرها من وسائل الاتصال الالکترونی . 


۹٤ 


۹۰۵ 


مات 
اشکال مصادر العلو 





العوامل التی تؤثر فى مصادر 
المعلومات بالمكتبة المدرسية 

إن أوعية أو مصادر المعلومات بالکتبة الدرسية تتأثر فی کثرتها آو 
قلتها وتنوع آشکالها بعوامل عديدة ومتنوعة وأهم تلك العوامل : 

۱ - الامکانیات الادیة: فتوفر الامکانیات الادية الحلية آو الوطنية لها 
دور کبیر فی تقدم الکتبات الدرسية . 

ويلاحظ ذلك فی الدول الغنية کالولایات التحدة الامريكية والیابان 
وفرنسا وألمانيا . 

۲ - نوع المرحلة التعليمية فمصادر المعلومات بالمكتبة الابتدائية تختلف 
من حيث أعدادها وأشكالها عن مثيلاتها بالمدارس الإعدادية والثانوية . 

۳ - طرق وسائل التعلیم : فالدارس التی تعتمد علی الطريقة التقليدية 
فی التعلیم والتی تقوم علی الفظ والتلقین آقل اهتماما بالکتبة الدرسية 
عن الدارس التی تقوم على التربية احديثة التی تهدف زلی الاعداد 
التکامل للطلاب جسمیا وعقلیا وروحیا وخلقیا . . 

٤‏ - عدد الطلاب : الاعداد الکبيرة للطلاب بالدرسة یتطلب توفیر 
کثرة الواد الکتبية وتنوعها بعکس الاعداد الصغيرة للطلاب . 

مبانی الکتبات: فیجب تخصیص حجرة فسيحة للمکتبة الدرسية 
على الأقل حتى يمكن أن تؤدى رسالتها . 

١‏ - القوى البشرية: فينبغى توفير القوى البشرية المعدة إعدادا مهنيا 
وتربويا لتؤدى المكتبة رسالتها التربوية الهامة . 

۷ - الامکانیات الالية : فان رفع حصيلة رسم المكتبة سوف يساعد 
علی رفع مستوی الاداء بالکتبات المدرسية . 


۹1 


۹۷ 


العوامل التى تؤثر فى مصادر المعلومات بالمكتبة المدرسية 


الامکانیات نوع طرق عدد مبانی القورى الامكانيات 
المادية المرحلة ووسائل الطلاب المكتبة البشریة مالیة 
التعليمية التعليم 


مجموعات المواد المكتبيك 

يقسم الدكتور حسن عبد الشافى المواد المكتبية إلى قسمين:- 

آولا: الواد الطبوعة:- وهی الصادر الورقية ويقسمها إلى خمسة أقسام:- 

۱ - الکتب. 

۲ - الراجع:- سواء التی تضم العلومات مثل القوامیس والوسوعات؛ آو 
التى ترشد إلى مصادر العلومات مثل الببلی و جرافیات والکشافات. 

۳ الدوریات العامة واشخصصة. - الکتییات والنشرات. 

۵ القصاصات. وللمواد الطبوعة بصفة عامة والکتب بصفة خاصة 
آهمیتها الکبيرة لا یأتی :- 

۱ - تساعد فی محو الامية وتکوین الجتمع القارئ. 

۲ - تدعیم العملية التعليمية با نقدمه من معلومات فی خدمة الناهج . 

۳ - تدعیم الوحدة الوطنیة:- بتقدیم الکتب التی تزید الشعور بالانتماء 
الوطنی وتعمیق مشاعر الوحدة الوطنية بین آبناء الوطن . 

٤‏ - |متداد التأثیر لافراد الاسرة:- من خلال قراءة الکتب التی یستعیرها 
الطلاب من مکتبة الدرسة ویقرآها الاباء والامهات والاخوة والاخوات. 
انیا الواد الغیر مطبوعة:- وهی الواد الغیر ورفية وتشتمل علی:- 

۱ - الوسائل البصریة:- تعتمد على حاسة البصر کالنماذج والصور 
والشرائح . 

۲ - الوسائل السمعیة: تعتمد علی حاسة السمع کالرادیو والتسجیلات 
الصوتیة . 

۳ - الوسائل السمعية البصریة:- تعتمد علی حاسة السمع والبصر معا 
مثل السینما والتلیفزیون والفیدیو . 


۹۸ 


۹۹ 


مجموعات المواد المكتبية 


المواد المطبوعة ظ ۱ 


۱ المواد غير المطبوعة 


۱ 





الوثائق عند العالم الهندی راخاناثان 

دخوله فى عالم الکتبات وعمره ۲۲ عاما سنة ام وهو أستاذ مساعد 
أن تصئيف دبوى العشرى يقوم على خاصية واحدة؛ ورأى أنه يمكن 
الاعتماد على أكثر من خاصية داخل القسم الواحد؛ وهذا ما يسمى 
یالتصنبف متعدد الاوحه ؛ ویتم ذلك بتحلیل الوثيقة إلى عناصر ویسحب 
رقم العنصر من القائمة ثم تركب وتربط بواسطة (العولون آی الشارحة: ] 
ویعتبر رانجانائان من آخحصب واعظم علماء الکتبات فى العالم . 

یقسم الوثائق ٍلی آربعة آنواع :- 

۱ - الوئائق التقلیدیة:- وهی الکتب والدوریات . 

۲ - الوثائق الحدثة:- آی التی ظهرت حدیثا مثل براء‌ات الاختراع 
والعاییر الو حدة والواصفات القياسية . 

۳ الوثائق غير التقليدية:- أى الوسائل غير الورقية سواء السمعية أو 
البصرية أو السمعية البصرية أو النسخ المصغرة. 


5 ما بعل الوئائق. 


التقسیم الوثائقی عند راشانائان 





الوثائق التقليدية 


ما بعد الوثائق 





آنواع الدوریات 

تحتل الدوريات مکانه علمية خاصة فى دنيا الطبوعات فی عصرنا الحالی 
لاحتوائها علی القالات الدیثة فى شتى الجالات؛ بحیث تحتوی علی 
مقالات حديثة فی دنیا العرفة وخاصة فی مجال العلوم البحتة والتطبيقية. 

والدوریات هی العمود الفقتری للبحث والباحثين وخاصة فى المكتبات 
التخصصة؛ ویتمیز الطبوع الدوری بالتتابع والرقم المیز والاستمرارية. 

ویکن التعرف علی الدوریات الختلفة بالاطلاع علی آدلة الدوریات 
العالية والحلية؛ کما یوجد بعض الکشافات التی محلل محتویات الدوریات 
وترتبها موضوعیا وحت کل موضوع ترتب القالات هجائیا. 

ويمكن أن تقسم الدوریات اٍلی خمسة آنواع :- 

١‏ - حسب الوضوع:- فقد تکون مجلة آو دورية عامة مثل مجلة آخر 
ساعة والصور وقد نکون موضوعية مثل صحيفة التربية وصحيفة الکتبة. 

۲ - تتابع الصدور: فهناك الصحف اليومية کالاخبار والاهرام وهناك 
الجلات الاسبوعية والشهرية والفصلة. 

۳ - حسب آهمیتها:- فهناك الدوریات الاولية التی تنشر البحوث 
الاصلیة؛ والدوریات الثانوية التی تلخص مقالات الدوریات الاولية؛ 
والدوریات الاستعراضية التی تستعرض التطورات الحديثة . 

٤‏ - حسب اسلهة الصادرة:_ قد تكون الجهة الصادرة |حدی الهیکات 
العلمية؛ آو (حدی الاتحادات الهتية مثل صحيفة التربية التی تصدرها نقابة 
الهن التعليمية. وجد ایضا دوریات الوسسات التجارية والصناعیة؛ وقد ایضا 
الدوريات المحلية التى تنشر الأخبار المحلية؛ وتستخدم احیانا للدعاية 
والترويج . 

6 حسب الاهتمامات العامة:_ حيث تتناول الموضوعات التى تهم 
الأفراد والجماعات . 

۱۰ 


حسب الوضوع 
جه عامة 


* موضوعية 





أنواع الدوريات 








حسب الحهة الصادرة 
# دوریات الهیئات 
العلمية والاتحادات الهنية 
# دوریات الوسسات 
التجارية والصناعية . 
* دوریات سمسلیة 
للدعاية والترويمسمح 
والاخسیار الحسسلية 


آنواع الوثائق والطبوعات العلمية 
يمكن أن تقسم الوثائق والمطبوعات العلمية إلى نوعین آساسیین هما: 


(١-أولية)‏ 
# المنشورة وهى الكتب والنشرات: 
١‏ ۔ الكتب أحادية الموضوع Monographs‏ 
۲ - مجموعات البحوث ۳ آعمال المؤتمرات 
٤‏ - الکتب الدراسیة 6 والموجزات الإرشادية 
1 - الطبوعات الدورية 
ثم المطبوعات الدوربة وهی: 


۱ - السلسلات . ۲ - الدوریات ۳ - الیجلات -٤‏ الصحف 
* الاشکال الناصة من الطبوعات التقنة: 


١‏ - کشافات العاییر الوحدة. ۲ - مواصفات الاختراعات 
۳ الکتالو جات القئية. ٤‏ - نشرات الاعلام. 

٭ کما تشنمل علی آعمال غیر منشورة وهی: 

۱ - التقاریر العلمية والتقتية . ۲ - الرسائل الجامعية 

۳ - پطاقات العلومات. الترجمات 4 النسخ 721670111265 
۵ _ المخطوطات . 


1 وملفات البیائات الأعمال الغير منشورة 
(6'-ثاتبوية) 

#التشورات وتشتمل علی : ۱ - الکتب. ۲ النشرات. ٣‏ المراجع . 

# ومن الطبوعات الدو ية: 

١‏ المسلسلات. ‏ 59 الدوريات. ‏ ۳ - الجلات. 6 الصحف 


۱۰4 


# الاشکال اخاصة من الطبوعات التقنية. 
۱ - کشافات العاییر الوحدة. ۲ نشرات الاختراعات. 

* كما تشتمل على أعمال غير منشورة وهى: 
أنواع الوثائق والمطبوعات العلمية 


۳ - نشرات براءة الاختراع الرسمية 
١‏ فهارس المكتبات. ”7 الملفات الورقية 





۲ نشرات الاختراعات. 
نے نشسرات يراءات 
الاختراع الرسمية. 






۲ - الرسائل امحامعية 
۳ بطاقات الملومات 
5 - الترجمات. 
- اللسخ البدئية. ۳۳60۲1۳45 
 "‏ الخطوطات ۷ - ملفات البیانات 









- نشرات ار علام. 





التقسم الشکلی 
للوثائق أو مصادر المعلومات 

للوثائق أشكال متعددة ومتنوعة عبر العصور؛ وان کان وما زال 
الکتاب هو سید تلك الاشکال والانواع والصدر الاساسی التی تستقی منه 
الاشکال الاخری معلوماتها. 

وآهم تلك الاشکال هی :- 

۱ - الاشکال التقليدية :- وتشمل الکتب والدوریات . 

۲ - الاشکال التقليدية الحدئة:- ظهرت حدیبا آشکال جديدة آهمها 
براءات الختراع والواصفات القياسية والعاییر الوحدة. 

۳ - غیر الحقليدية:- وقلها الوسائل السمعية» البصرية السمعبصر ية 


والنسخ الصغرة مثل الیکروفیلم 
 :‏ ما وراء الوئائق :- مسجلات مباشرة ۱ يقوم فيها العقل البشری 
بدور الوسیط . 





۱۰۹ 


¥ 


التقليدية المحدثة 








تقليدية 
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تقسیم راخاناثان للوثائق 
حسب مستويات إتاحتها ومدى تداولها 

یقسم رانجاناثان العالم الهندى الشهير فى مجال المكتبات وصاحب 
تفسير الكولون الوثائق أو ما يسمى بمصادر المعلومات تبعا لمدى تداولها 
وحقوق مؤلفيها ودرجات إتاحتها إلى ست فئات هى :- 

۱ - الوثائق القیدة:- وهى الوثائق التى تنتجها الأجهزة والهيئات 
الحكومية وتختص بنتائج ممارسة تلك الأجهزة لنشاطها مثل الوثائق 
الخاصة بتشاط ورزارة أو اليونسكو أو مؤسسة معيئة. 

۲ - الوثائق الداخلية:- وهى الوثائق التى لا يتعدى مجال فائدتها 
حدود المؤسسة أو الهيئة أو الشركة التى أنتجتها. 

٠‏ الوثائق الخاصة: وهى الوثائق التى يقتصر استخدامها على 
ا لخاصة دون سواهم مثل الاطروحات والرسائل ابحامعية. 

٤‏ - الوئائق السریة: والتی یقتصر استخدامها علی مجموعة محددة 
من الستفیدین ولا يجب عرضها علی عامة الشعب مثل الوثائق الخاصة 
بالأسرار الحربية . 

ه - الوثائق ذات حدود الطبع والنشر المحفوظة: والتى لا يمكن 
طبعها ونشرها دون إذن من صاحب حق الطبع والنشر ويمثلها عادة رقم 
الإيداع القانونى والترقيم الدولى . 

* - الوثائق الغیر خاضعة حقوق النشر:- ویکن لای فرد آو هيثة آو 
دور نشر |ستنساحها مثل الکتب مجهولة الولف آو الخطوطات وکتب 
الثر اث . 


حشمت تاسم. مصادر العلومات وتنمية مقتنیات الکتبات ص ۲۷ . 


۱۰۸ 


الوثائق الوثائق الوثائق الوٹائق 
المقيدة الداخلية ا خاصة السرية 





آنواع العرفة 

الانسان آن یفکر فیما حوله وآن پری کل من یتعامل منه . 

وقد إستطاع الإنسان بما وهبه الله من نعم وفضائل إن يصل إلى كم 
هائل من المعلومات والمعارف؛ ويمكن أن تقسم إلى ما يأتى:- 

)١(‏ المعرفة الحسية:- وتعتمد على الإدراك الحسى؛ فيرى الظواهر 

(۲) العرفة الفلسفية التأملیة:- فهناك من المعارف مالا يمكن إدراكها 
بالعين أو السمع أو اللمس؛ وإنما تعتمد على العقل وعلى التفكير والتأمل 
ودراسة اللأسباب والمسببات قيما وراء الطبيعة مثل الكون والوجود؛ وهذه 
تعرف بالمعرفة الفلسفية التأملية. 

(۳) العرفة العلمية التجريبية:- وتقوم علی اللاحظة والتجربة وفرض 
الفروض واختبارها وتجميع البيانات وتحليلها والوصول إلى التتائج الطيبة . 


آنواع العرفة 


العر فة | سية وتعتمد العر فة الفلسفية التأملية | | العرفة العلمية التحريبية 


علی: تعتمد علی: وتفوم علی: 
الا دراك احسی التفکیر والتأمل اللاحظة والتجربة 





مصادر اقتناء الدوریات 

هناك مصادر متعددة للدوریات آهمها:- 

۱ -الاشتراك:- حیث تشترك الکتبة فی شراء الجلة وتدفع الاشتراك 
سنویا وترسل لها بالبرید عن طریق مورد آو محل 

۲ - الشراء من بائعی الصحف والجلات:- قد یقوم آحصائی الکتب 
بشراء الصحف والجلات من البائع المتجول إذا لم یتمکن من الاشتراله 
السنوى بها. 

۳- عضوية امعیات العلمية والاتحادات الهنیة:- حيث تقوم تلك 
احمعیات والاحادات بتزوید الکتبات بالدوریات مثل صحيقه التربية . 

. الریداع:- وتتمتع به دار الکتب القومية فقط‎ - ٤ 

۵ التبادل:- ویتوقف ذلك على ما يمكنه تقديمه فى المقابل» حيث يتم 
به التبادل فى حالة قيام المكتبة بإصدار دورية أو أكثر. 

٦‏ الاھداء:ہ ولا يمكن الاعتماد عليه إعتمادا كليا بسبب عدم 
إستمرارية الاهداء وانتظام إرسال الدوریة . 


حشمت قاسم. مصادر وتنمية مقتنيات الكتاب ص٢۱۷‏ - ۱۷۵ . 


۱ 


۱۳ 


مصادر |قتناء الدوریبات 


عضوية الإيداع التبادل الاهداء 
ا حمعیات 


العلمیة 






وا لاتحادات 
المهنية 





بعض الشکلات التی نواجه الدول 
النامية فى الحصول على الكتب 

لم يعد العالم يقتصر فى قراءته على الإنتاج المحلى للأوعية المعرفية؛ 
بل أصبح من الهام والضرورى الاطلاع على كل جديد فى عالم العلم 
والعرفة باللغة الحلية واللغات الاجنبية داخل الوطن وخارجه. 

وحاجة الدول النامية لی استیراد ما تنتجه الدول التقدمة آمر واقعی 
لا جدال فيه» وهذا لا ینم من |ستیراد الدول التقدمة لانتاج الدول النامية 
لااطلاع علی آفکارهم واتجاماتهم وان کانت حاجة الدول النامية إلى 
إنتاج الدول التقدمة آکثر وأکثر 

وتوجه الدول النامية بعض الشکلات فی (ستیراد الکتب الاجنبية 
منها:- 

۱- تخر وصول الکتب:- بسبب الفاصل الزمنی الناتج عن بعد هذه 
الدول عن مراکز النشر العالية الرئيسية . 

۲- صعوبة احصول على الكتب القدية:- ويظهر ذلك عند إنشاء 
مکتبات جدیدة وحاجة تلك الکتبات علی الراجع الاساسية والتی قد 
تكون نفدت من الأسواق فيستعاض عن ذلك بالتصوير الفوتوغرافى 
والمصفرات الفلمية. 

۳- قبود التحارة:- ومن آهمها نقص العملات الاجنبية لشراء تلك 
الكتب والحصول على موافقات احمارك ووزارة المالية والتجارة لاستیراد 
ا ملطلو ب . 


حشمت قاسم . مصادر وتئمیه مقتشات الکتاب ص۱۷۶ - ۱۷۵ . 


١١ 


معوقات الحصول على الكتب الاجنبية 





۱۱۵ 


اماط الافادة من أوعية المعلومات 

إن أوعية المعلومات تقدم فوائد کثيرة ومعلومات هامة لخدمة الإنسان 
فی مواجهة مشکلات الحياة اليومية» ومنها ما تفيدة وتنفعه فی 
آخراه» کما توجد العلومات التی تساعد علی الترویح والاستمتاع بالحياة 
فتثری لقافة الفرد وتوسع مدارکه وتنمی الاذواق والقدرات» ولا يمكن أن 
ننسی ضرورة الاهتمام بالعلومات الهيثة للارتقاء بهستوی الهنة 
واحرفة» کما آن العلومات التربوية والتعليمية تقدمها الدارس واامعات 

۱- معلومات اجتماعية آو نفعية: 

تفيد فى حل الشکلات الاجتماعية وتتفع الانسان فی دنیاه وآخرته 

۲- معلومات ترویحیة:- 

للترویح عن الائسان وتنمی قدرة الانسان علی التذوق والاهتمام 
بالیول والهوایات . 

۳- معلومات مهنية:- 

تفيد فى إرتقاء الانسان بهنته والارتفاع عستواه الادی 

5 - معلومات تعليمية:- 


تقدمها المدارس والجامعات والمّسسات والمعاهل العلمية 





حشمت قاسم: مصادر المعلومات وتنمية مقتنيات المكتبات ص ٠٠١‏ 


۱۹ 


تماط الافادة من آوعية العلومات 





۱۷ 


الکاجم اللغوية 


آنواع : - 
-١‏ وحيدلة اللغة أى بلغة واحدة مثل مختار الصحاح؛ الصباح 
ا اَی ارس 


؟- ثنائية اللغة أى بلغتين مثل القاموس العصری: ات جلیزی ۔عربی . 

۳- متعددة اللغات : - مثل قاموس النجليزى -عربى- فرنسى . 

وتنقسم القواميس العربية وحيدة اللغة إلى نوعين هما:- 

-١‏ معاجم الألفاظ:- وهى تمدنا بالمعلومات الخاصة باللفظ من حيث 
معانيه ونطقه ومرادفه ومشتقاته . 

وترتب هذه العاجم هجائیا مثل مختار الصحاح والصباح الثیر 
والعجم الوسیط آو حسب طريقة الباب والفصل مثل القاموس الحیط 
ولسان العرب بحیث یصیح آخر حرف پالكلمة بابا وأولها فصلا بعد 
تجرید الكلمة من حرونها الزائدة فمثلا تعلیم تصبح علم باب الیم فصل 
العين . وهناك کتاب العین الذی رتب صوتیا حسب مخارج الحروف. 

ب- معاجم العانی:- وتستشار لعرفة اللفظ العبر عن العانی التی 
تجول فی خواطر الانسان وآهم آنواعه الخصص والافصاح فی فقه اللغة. 


۱۸ 


۱۹۹ 





انواع الراجع 

الکتاب الرجعی هو الکتاب الذی لا بقراً من آوله الی آخره» وبرجع 
إليه بغرض الاستشارة أو الحصول على معلومة من العلومات وآهم 
أنواعه : - 

١‏ - دوائر المعارف أو الموسوعات:- وتحتوى على معلومات عن 
الأشخاص والأماكن والموضوعات وقد تكون شاملة أو متخصصة أو 
مختصرة . 

۲- قوامیس التراجم:- عامة لختلف الفئات والعصور آو تراجم 
حسب الاماکن آو حسب العصور آو للاحپاء آو الاموات آو للاحیاء 
والاموات معا. 

۳- القوامیس اللغویة:- وهی قوامیس الالفاظ أو قوامیس 
المعانى » وقد ترتب هجائیا» آو حسب الباب والفصل . 

5- البیلیوجرافیات:- محلیه آو قومية آو عالية عامة آو متخصصة. 

۵- الادلة:- بیانات عن الشرکات والوسسات والهیکات والاعمال 
المختلفة 

1- الكتب السنوية:- مثل ملاحق الموسوعات أو الكتب الإحصائية 

۷ کتب الأماکن:- مثل القاموس الجغرافى أو معجم البلدان. 

۸- مختصرات ا حقائق:- معلومات وحقائق علمیة وتکنولوجیة . 


۱۳۱ 


دواثر العارف 





آنواع اطرا 


جم 





الکتب 
السنوية 


كتب 
الأماكن 


الحقائق 


الموسوعات أو دوائر المعارف 

تعتبر الموسوعات ودوائر المعارف من الكتب المرجعية التى يرجع إليها 
بغرض الاستشارة أو الحصول على معلومة من العلومات» وهى لا تقرأ 
من بدايتها إلى نهايتها . 

ويتناول هذا النوع من المراجع أسماء الأشخاص والأماكن والتباتات 
والحيوانات والطيور والموضوعات فى مختلف العلوم والمعارف 
الإنسانيةوهى دوائر المعارف العامة ومن أمثلتها دائرة معارف الناشئين. 
دائرة معارف الشباب. الوسوعة العربية الیسری الموسوعة الذهبية أما النوع 
الثانى من الكتب المرجعية فهو ما يختص بإحدى المجالات المعرفية حيث 
تتناول أسماء الأشخاص والموضوعات المتصلة بموضوع معين . 

مثل الموسوعة الفلسفية التى تختص بالجانب الفلسفى والفلاسفة. 

والموسوعة النباتية التى تختص بالتباتات المختلفة . 

والموسوعة الحيوانية التى تختص بالحيوانات المختلفة . 

والموسوعة الطبية التى تتناول اللأمراض وموضوعات الطب . 

والموسوعات التكنولوجية وتختص بالموضوعات التكنولوجية . 


والموسوعات الفنية وتختص بالموضوعات الفنية . 


۱۳ 


۱۳۳ 


اطوسوعات 


أو دوائر المعارف 





آنواع الکتب 

عرف الكتاب منذ أقدم العصورء وهو سيد المعرفة. 

ويمكن تقسيم الكتب إلى نوعين هما:- 

. محلية:- وهى ما تطبع داخل الوطن‎ - ١ 

۲- خارجية وهی ما تطبع خارج الوطن . 

وکلاهما تتقسم [لی : - 

ا- مرجعیة:- وهی التی یرجع [لیها بخرض الاستشارة واصول علی 
معلومة معیته . 

ب- غیر مرجعیة:- وهی کیان فکری مستقل» يقرأ من أوله إلى آخره. 

وتنقسم الكتب المرجعية إلى : - 

۱- معاجم وحيدة اللفة :-مثل القاموس الحیط والصیاح ا نیر. 

۲- معاجم ثنائية اللغه:- مثل الورد قاموس امجلیزی عربی . 

۳- معاجم متعددة اللغات:- مثل قاموس عربی - انجلیزی - فرنسی . 

ء - الوسوعات العامة والتخصصةه:- مثل دائرة معارف الناشئین 
والوسوعة الطبیة . 

- العاجم الوسوعیة:- التی تجمع بين العاجم والوسوعات. 

-٦‏ معاجم التراجم:- وتتناول آسماء الاشخاص العامة آو التخصصة. 

۷- معاجم الماکن:- مثل معجم البلدان لیافوت احموی. 

۸- كتب الحقائق : - وتتناول عادة العلوم البحتة والتطبيقية. 

4- الموجزات الرشادية: - مثل أصول الطهى . 

۰- الاطلس والصورات. 

۱- الیبلیو جرافیات العامة واتخصصة والعيارية 

آماالکتب الغیر مرجعية فتشمل :- 

۱- الکتب الدراسية آو النهجية ۲- احادية الوضوع. 


نی 


۱۳۵ 


۳- الاعمال التجمعية لولف واحد آو عدة مؤلفين. - الطبوعات الرسمية عن الهیثات والسسات 
۵- القدمات أو مداخل الموضوعات مثل مقدمة فی علم الفهرسة آو الدخل ال علم العلومات . 


الموسوعات أو دوائر المعارف 


محلية تطبع داخل الوطن خارجية تطبع خارج الوطن 


5 الموجذات 
۱ 3 و الاطالس 
اود التراجم والصورات 





عو ین 





معاجم التراجم ,والسیر 

ویتناول هذا التوع من الکتب الرجعية سیر الاشخاص وترتب ترتیبا 
هجائیا آو طبقیا وهکن آن تقسم التراجم الی ستة آنواع هی : - 

۱- معاجم التراجم العامة:- وهی التی تتناول الأشخاص فی 
مختلف الوضوعات مثل الاعلام یر الدین الزرکلی ووفیات الاعیان 
لابن خلكان . 

؟- معاجم التراجم المتخصصة:- وهى تتناول سير الأشخاص فى 
موضوع معين مثل عيون الأنباء فی طبقات الاطباء والإصابة فى تمييز 
الصحابة . 

۳- معاجم التراجم الخاصة بفترة زمنية معينة:- وهى تغطى يسر 
الأشخاص فى فترة زمنية محددة مثل الضوء اللامع فی آعیان القرن 
التاسع . 

4- معاجم التراجم اخاصة بکان معین:- وتخطی مکان آو منطقة 
جغرافية معينة کالدول آو القارات آو العالم أو الناطق آو الدن مثل آعلام 
الحلة الکبری أعلام الغربية» تراجم المصريين. . الخ . 

0۵- معاجم الأحياء : - وهى تترجم للأحياء فقط أى الذين ما زالوا 
على قيد الحياة من الأعلام . 

5- معاجم الأموات:- وهى تتناول الأعلام الذين ماتوا فقط . 


۱۳۹ 


۱۳۷ 


معاجم التراجم والسیر 





مصادر اختيار الكتب والأوعية الاخری 
يمكن إختيار الكتب والأوعية المعرفية من مصادر متعددة أهمها: - 

-١‏ الوراقيات المتخصصة:- وهى الببليوجرافيات التى تهتم بموضوع 
معین » وقد تغطی تلك الوراقیات فثرات زمنية راجعة أو حالية» وقد 
تقتصر على بيانات وصفية فقط وقد تشتمل علی هوامش وشروح 
وتعلیقات تفید فی التعرف علی الحتوی الوضوعی للکتب . 

۲- الوراقیات القومية:- وتصدر عن الکتبة القومية التی تتمتع بحق 
ال یداع المقانونی » ونهتم ما بصدر داخل الوطن من انتاج فکری 
بصرف النظر عن شكل هذا الونتاج . 

[3- الوراقيات التجارية : - وهى ثمثل وراقيات الناشرين وائمان الکتب 

6- الوراقيات المعيارية : - تعطى الإنتاج الفكرى المناسب لمستويات قرائية 
معينه أو مستوى دارسى أو سنى معين وتمثله فى مصر القوائم 
الببلیو جرافیات المختارة للمكتبات الدرسية والثی تصدرها سنویا 
الادارة العامة للمکتبات بوزارة التربية والتعلیم عصر . 

٦-مقالات‏ عرض الكتب:- حيث تحتوى علی نشرات الاستخلاص 
والجلات والصحف على عرض موجز للکتب والأوعية الحديدة 

۷- اعلانات الکتب : - يتم الإعلان عن الكتب الحديثة فى الصحف 
والجلات والاذاعة والتلیفزیون وینتشر الاعلان التلیفزیونی فی مصر 
رغم تكلفتة المادية الكبيرة . 


حشمت قاسم : مصادر العلوامت وتلمية مقتتیات الکتبات ص ٠١ 5 - ٩۳‏ 





۱۳۸ 


۱۳۹ 





مصادر اختیار الکتب والاوعبة الأخری 


القومية التجارية 


فهارس 
الناشرین 
وفوائم 
التوزیع 


مقالات 
الو 7 اقیات ۱ 

عرص 
المعيارية الكتب 


اعلاتات 
الکتب 


آدوات الضبط الوراقی 
للرسائل الجامعية (الأطروحات) 

تعتبر الرسائل الجامعية من أهم أدوات البحث والاطلاع على أحدث 
ما وصل اليه العلم فی مختلف الجالات. 

وینبغی التعرف علی تلك الرسائل الحلية والقومية والعالية العامة 
والتخصصية ویتم تخطية ذلك من خلال: - 

۱- الامعات :- داخل الوطن وخارجه من خلال قوائم بالرسائل 
الجارة وتقاریر آكاديية دورية . 

۲- الهیئات القومية:- مثل الرکز القومی للبحوث والجالس الوطلية 
التخصصة ویتمثل ذلك فی الوراقیات الوطنية التخصصة والوراقیات 
الو طنية الشاملة . 

۳- الهیتات العالية : - وتتبم عادة البونسکو والنظمات العالية التابعة 
للمم التحدة وتصدر وراقیات عالية 


حشمت قاسم . مصادر العلومات وتئمية مقتنیات الکتاب ص ۲۰۲ 


۱۳۰ 


۱۳۱ 





أدوات الضبط الیدلیوجرافی للرسائل اخامعية 





الهيئات العالمية 
وراقيات 


آنواع الفهارس 

للفهارس آنواع متعددة لکل نوع فائدته وآهمیته.هی: 

۱- فهرس الولف:- وفیه ترتب البطاقات للمولفین والتررجمین 
والحررین والراجعین والمحققين. . الخ هجائياء وتفيد القارئ الذى يريد أن 
يقرأ لكاتب معين . 

۲ فهرس العنوان:- وفيه ترتب البطاقات هجائيا بالعنوان» ويفيد 
القاری الذی ببحث عن عنوان الكتاب ويجهل اسم المؤلف . 

۳ الفهرس الصتف :- وفیه ترتب البطاقات حسب آرقام التصنیف 
ویکن اعداد کشاف هجائی لوضوعات التصنیف فی بدایته» کما عکن 
تسجیل الارقام العامة فی ظهر البطاقة لاستخدامها کقائمة رف وللجرد 
الستوی . 

٤‏ الفهرس الوضوعی:- وفیه ترتب البطاقات هجائیا حسب رژوس 
موضوعات مقننة من خلال خطة سابقة التجهیز مثل قائمة رژوس 
الوضوعات القياسية للمکتبات الدرسية للاستاذ الدکتور شعبان 
خلیفةء محمد عوض العایدی . 

۵ الفهرس القاموسی:- الذی یجمم بطاقات اللف والعنوان 
والوضوع فی ترتیب هجائی واحد. 


۲ 


۱۳۳ 


آنواع الفهارس 


a ۱ - ۱ 4‏ س 
فهرس ثهر س الفهرس لقهر س 
لصنفب ۳ القامو 
المؤلف العتوان ۱ الوضوعی سی 


آشکال الضهارس 

الفهرس هو مفتاح الکتبة القیقی. وهو مفتاح النور بها بدونه لا يرى 
الناس شيئاء فهو يسهل الوصول إلى الأوعية فى أقل وقت وجهد . 

وهو قائمة بمحتويات المكتبة من الاوعية الختلفة. 

وللفهرس أشكال متعددة وهى:- 

١‏ الفهرس البطاقى: وهو عبارة عن بطاقات من ورق سميك حجم 
۳ ۵ بوصة أو £ "Xx‏ أى ۵ ,۷ 2 ۲سم آو ۰ XxX‏ ۵سم . 

5 الفهرس الحزوم:- عبارة عن حذاذات من الورق تکتب بها 
القاهرة . 
وعيب هذا النوع أنه يحتاج إلى ملاحق سنوية إضافية للآوعية الجديدة . 

5- الفهرس الميكروفيلمى:- حيث تجمع البيانات فى شرائح فيلمية 
مصغرة» يمكن طبع البيانات المطلوبة وسحبها من الحهاز . 

٥‏ ۔ الفھرس ا لحاسوب :۔ حيث يتم تسجيل بياناته وتخزينها فی 
الحاسب الآلى (الكمبيوتر) من خلال برنامح معد ومنفذ تنفیذا جیدا . 


۱۳ 


۱۳۵ 
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الفهرس الفهرس القهرس الفهرس فهرس 


الوصف الادی للکتاب 

إن الوصف الادی للکتاب له أهمية كبيرة فى معرفة حجم 
الکتاب وهل قد عالج الموضوع بدقة آم مر به مرورا سریعا؟! 

وللوصف الادی آشکال متعددة:- 

الترقیم بالصفحات ویرمز لها بحرف ص آو الاوراق آو الاعمد: أو 
الاجزاء برمز ج آو الجلدات برمز مجح؛ویکون کالاتی 

- عدد الصفحات : ایض ؛ احجم . 

ب - عدد الاوراق: ایض؛ احجم. 

ج ‏ عدد الأعمدة : إيض ؛ ا حجم . 

د ‏ عدد الاجزاء: ایض ؛احجم. 

هم - عدد الجلدات: |ٍیض؛ احجم . 

و - عدد الاجزاء < عدد الجلدات : ایض؛ احجم. 

ز -عدد الاجزاء ([جمالی الصفحات): ایض؛ احجم. 

آما السلسلة فقد تکون کالاتی:- 

۱- (السلسلة بارقامها) 

۲ السلسلة الرئيسية : عنوان فرعی شارح لها رقمها) 

۳ (السلسلة الرسية بارقامها . السلسلة الفرعية بارقامها) 

5 السلسلة بارقامها) (السلسلة بارقامها) 

۵ (السلسلة بارقامها/ بیان الشرف علیها) 


۱۳۹ 


۱۳۷ 


لترقیم 


الوصف المادى للکتاب 





المؤلف 

المؤلف هو المسئول عن المادة العلميةء والمؤلف قد يكون شخصا واحدا 
أو شخصين أو ثلاثة أو أكثر من ثلاثة. 

والمؤلف قد يكون عربيا قديما أو عربيا حديثا أو أجنبيا . 

أولا المؤلف الشخصى:- 

۱- الاسم العربی القدیم قبل سنة ۱۸۰۰م یکون الدخل باسم 
الشهرة» الاسم الميلادى مثل اللخوارزمى» ابن سيناء الفارابى » القلقشندی . 

" الاسم العربى الحديث ویکتب کما هو مثل طه حسین. نجيب 
محفوظ »محمد فتحی عبد الهادی . 

۳ الاسم الأچنبی یکون الدخل باسم العائلة 

شكسبير» وليم . دكنزء تشارلز 

ثانيا المؤلف الهيئة: مثل الوزارات ومجالس الشعب والشورى» 
والدساتير والقوانين باسم الدولة . 

أ والهيكة قد تکون متميزة مثل الوزارات والدول. 

ب - والهيئة قد تكون غير متميزة مثل الإدارة العامة للمكتبات» قسم 
شئون العاملین . 


۱۳۸ 


۱۳۹ 





حقوق المؤلف 

الملؤلف قد يكون فردا واحدا أو عدة أفراد» وقد يكون وزارة أو هيئة أو 
مؤسسة أو ناشرا. 

وللمؤلف حقوق أدبية وأخرى مالية» حقوق قبل طبع الکتاب. وحقوق 
بعد طبع الکتاب حقوق فى حياته وآخری بعد وفاته. 

فما هى تلك الحقوق؟! 

١‏ حقوق المؤلف قبل النشر: وهی حقوق آدبية فقط »وله وحده ا حق فی 
نشر آعمالة أو عدم نشرها فهو الالك الوحید لعمله والتصرف فیه» وله حق 
نسبة العمل اليه لأنه من بنات أفكارة» وله حى التغيير والحذف والإضافة إلى 
عمله الاصلی وله حق سحب الكتاب من التداول بعد الحصول على موافقة 
الحکمة الابتدائية وتعویض الناشر مادیا. 

وتتمیز تلك القوق پخاصية الابدية فی حیاته وبعد ماته وعدم التصرف 
فیها للغیر وانتهاء حقوقة للورثة والجتمع . 

۲ حقوق الولف الادیة:- وتتمثل فى حق المؤلف فی الحصول على العائد 
المادى لاستثمار أفكاره والتربح بها واستغلالها بصورة من الصور الأربع 
الآتية:- 

التشر علی حسابه اخاص, احصول علی مبلغ |جمالی من الناشره اقتسام 
الریح مع الناشر بعد تخطية التکالیف النسبة المئوية من سعر غلاف الکتاب 
وتتمیز بخصائص التأفیت فلیست آبدية والتی تنشر باسم مستعار آو بعد 
وفاته ونخاصية التصرف فى الحقوق المالية والحجز عليها وانتقالها إلى الورثة . 

۳ حقوق أدبية فقط :- يستغل الورثة الحقوق المالية لمدة خمسين عاما بعد 
الوفاه ثم يسفط العمل فى الملك العام ويقتصر الحقوق على الأدبية فقط . 
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۱۱ 





حقوق أدبية قبل النشر 
۱- حق النشر 
۲- حق نسبة العمل اليه 
۳- حق التغيير والتعدیل فی 
العمل 
-٤‏ حق سحب الكتاب من 


التداول 


حمقوق المؤلف 


حقوق عالیة بعد النشر 
-١‏ النشر لحسابه 
۲- احصول علی مبلغ [جمالی 


۲- اقتسام الربح بعد تغطية 


التکالیف 
سعر غلاف الکتاب 


حقوق آدبية بعد الوفاة بخمسین 
عاما 

۱- تستمر القوق االية لدة 

خمسین عاما بعذوفاته 

۲- تستمر القوق الادبية مدی 

الدهر 

۳- تسقط القوق الالية بعد 

خمسين عاما فى الملك العام 





المدخل فى الإعداد الببليوجرافى 
تشتمل بطاقة الفهرس على مداخل رئيسية . 
فما هى تلك المداخل الرئيسية:- 
أولا المؤلف الشخص:- والمؤلف قد يكون شخصا واحد أو شخصين أو 
ثلاثة أو أكثر من ثلاثة. 
وقد یکون ابمامع او الحرر آو الحقق او الهذب او الشارح آو البسط . 
ثانیا الولف الهیقة:- قد تکون الهيتة شخصية اعتبارية فی التألیف والهيعة 
قد تكون وزارة محلية أو أجنبية أو هيئة متميز كاليونسكو أو هيئة غير متميزة 
مثل إدارة العلاقات العامة. 
الثا العنوان:- يستخدم فى حالات خاصة مثل : 
-١‏ الكتب المقدسة كالقرآن الكريم والأنجيل . 
اد حورل الولف 
٣‏ الکتب الموسوعة التى تعرف بعناوينها أكثر من مؤلفيها مثل القاموس 
المحيط » المصباح المثير . 
- الکتب التی يزيد عدد مؤلفيها عن ثلاثة ولا يمكن تحديد المؤلف الرئيسى . 
* وهناك مداخل إضافية توضع أعلى المدخل الرئيسى فى بطاقات آخرى 
بالعناوين والسلسلة والمساعدين فى التأليف وهی : - 
-١‏ للمؤلفين المشاركين . 
؟- للمترجمين والمحررين والمراجعين والمقدمين والشارحين والمحققين. . الخ . 
۳ - للعناوین الرسمية والعناوین الاخری کالاصل والوازی والبدیل. ۰ . . الخ . 
5 - لعناوین السلسلة. 
مستد ی مد ر 


۱ 


۱:۳ 





ھ 
۰ 
لمدخل فى الإعدادا ے ہں۔ 
| ۳ ٹبہلیوجرافی 


1 





الدخل ال(ضافی 






العنوان الرٹیسی 

العنو 
۱ العنوان 3 
العنوان البدي 
العنوان الموازى 

إلخ 





العنوان 

العنوان أو اسم الوعاء آحد البیانات الطلوبة فی الفهارس وللعنوان آسماء 
وأشكال متعددة متها : - 

15- العنوان الرسمى : - وهو العنوان الذى يعرف به الکتاب . 

1- العنوان الفرعی:- یلی العنوان الرسمى وبينهما: وهو يفسر ويوضح 
العنوان الرسمی . 

۳- العنوان الوازی:- وهو العنوان بلغة آخری غیر لخة الکتاب ویلی 
العنوان الرسمی ویینهما علامة التساوی < 

ء- العنوان الاصلی : - وقد عرفته کتب التراث الخطوطة مثل معجم 
الادیاء > إرشاد الأريب إلى معرقة الأديب ۰ 

۵ - العنوان البدیل : - وبینهما أو 34 مثل ديوان محل الإسلام» آو 
الاليادة الاسلامية . 

. العنوان ابحامع : - یشتمل علی عدد من العناوین مثل ثلاث قصص‎ -٦ 
. الحكيم‎ 
الكهف/ توفيق ا حکیم.‎ 
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العنوان 


الرسمى 


العنوان 


الفرعى 


العنوان 


الموازى 


أنواع العناوين 


العنوان العنوان 
الاصلی البدیل 





آنواع الطباعة الستخدمة 


-١‏ عرف يوحنا جوننبرج الطباعة بالحروف المتحركة التي تقوم علي اللتمع 
اليدوى للحروف المعدنية ا تفرقة ويقوم الجامع بجمع الحروف يدويا لتكوين 
ا حمل والسطور وما زالت تلك الطريقة مستخدمة فى بعض الدول النامية ومن 
مزاياها أن التصحيح ينصب على الحرف الخطاً فقط » وقلة التكاليف ٠‏ وعدم 
الحاجة إلى مستوى عال من المهارة للعاملين بهاء واستخدامها فى الأشياء 
السريعة القصيرة كالإعلانات والملصقات ولكن من عيوبها البطء فى الإنتاج 
وعدم وضوح ارف الطبوع لتاکل آطرافها بسبب کثرة استخدامهاء وافتقاد 
حمال والذوق۔ 

؟- عرف بعد ذلك الجمع الآلى الذى يعتمد على آلة بها لوحة مفاتیح 
كالآلة الكاتبة ومخزن للرصاص المصهور فيتم الضغط على الحرف فى اللوحة 
فيندفع مكونا كلمات أو سطور ويكون الجمع كلمة بكلمة (الجمع الحرفى) أو 
سطر بسطر (الجمع السطرى) وهذا يحتاج إلى مهارة أكبر وتسمى الطريقة 
السابقة وتلك الطريقة بإسم الجمع الساخن. 

"- وفى القرن العشرين أخترع الجمع التصويرى أو الجمع البارد حيث 
يقوم بتصوير النص الذى يتم على أفلام على شكل صفائح بنفس حجم 
الکتاب. ثم توخذ الافلام وتحمل علی زنك محسس فتعتبر النسخ الام حیث 
یؤخذ منھا النسخ الاخری وتتمیز هذا النوع بالنظافة والدقة ولکن یوخذ علیه 
إرتفاع التكلفة والحاجة إلى عمال مهرة. 

6- ومع اختراع امحاسب الالی وجدت طريقة الجمع الإلكترونى حيث 
استخدمت ا حاسبات فی جمع التصوص کما فی الالة الکاتبة ویتم اختزان 
التص على أقراص صغيرة حتى يتم التصحیح و|عداد النسخة الام بتصویر 
النص من شاشة الحاسب بجهاز ليزر على ورق من نوع خاص . 

ه- بعد الجمع يتم التوضيب أى تمهيد الصفحات المعدنية أو الفيلمية 

١55 


للطبع وتنظيم السطور ومراعاة المسافات الطبيعية والابعاد والترقیم 
وندبس آو تخیط » ویتم انتاج الغلاف منفصلا عن طريق الكليشيهات . 


النهائی ثم الرحلة الاخيرة الطبع فتطبع ملازم وتجمع 


انواع الطباعة 





الجمع اليدوى 


مزاياه 
١‏ - التصحيح ينصب علی اخرف اخطا 
۲ - قلة التكاليف . 
۳ عدم الحاجة إلى عمال مهرة 





۳ إفتقاد الجمال والذوق. 


الجمع البارد 
اجمع التصویری اجمع الالکترونی 









-١‏ النظافة ۲- الدقة 
۳- احمال 

عیوبه 
۱ ارتفاع التکالیف 
؟- الحاجة إلى عمال 
مهرة 









































الناشر والنشر 

عندما یقرر الژلف - وهو الذی سهر اللیالی فی القراءة والاطلاع 
والبحث لیقدم لی الناس - نشر کتابة فانه قد ببحث عن الناشر الذی قد یقبل 
النشر آو یرفضه وقد پسعی الناشر الیه یطلب منه عمله لینشره فالناشر هو 
احلقة الوسطی فی حلقات تصنیع الکتاب وهو الطرف الأهم والاساسی فی 
طبع الاوعية» فهو الذی یتلقی العمل من اللف آو الترجم ویدفم له» ویتفق 
مع الرسام والفنان ويدفع ثمن فاتورة الطبع ٠‏ فهو أشبة بالقاول الذی یتحمل 
فقط الاعباء ا الیة والإداریة فی عملیة النشر والتوزيع . 

وميدأ التخصص يتطلب أن یکون هناك الولف. الطابع» الناشر 
الموزع .....الخ. 

ويمكن أن نقسم الناشرين إلى :- 

-١‏ الناشر التجاری:- وهو الناشر الذی يحترف مهنه النشر للترزق 
وال کتساب. 

۲ الناشر الغیر تجاری:- الذی یقوم بالنشر کعمل مساعد مثل الجمعيات 
العلمية والکلیات واامعات ومراکز البحوث والکتبات الکبری. 

۳- الناشر التجاری العام :- ینشر کل آنواع الأوعية فى مختلف الجالات 
والوضوعات . 

4- الناشر التجاری التخصص :- وهو یتخصص فى موضوع معين 
كالناشر للأوعية الدينية والناشر للعلوم البحتة والتطبيقية . 

ولابد للناشرين من ضمان وجود خطوط اتصال قوية مع المؤلفين 
للحصول على أصول الأعمال ونشرها بعدة طرق :- 

| - المؤلف نفسه يبحث عن الناشر فى حالة إذا كان المؤلف جديد وغير 
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۱:۹ 


معروف للناشرین . 

ب - الناشر : - یتجه إلى المؤلف المعروف والمرموق . 

ج - التکلیف :- پقوم بعض الناشرین بتکلیف الولف بالكتابة آو الترجمة عن عمل معين. 
د - البريد:- يقوم المؤلف بارسال أعماله إلى الثاشرین بالبرید بحثا عن ناشر یقبل نشر عمله 
ه ‏ الواسطة: - فقد یقوم الژلف بالبحث عن واسطة للناشر لقبول عمله وهناك الوکیل الادبی ار سمسار الفکر او الوسیط . 


الناشر والنشر 


الناشر الناشر الناشر الناشر 
التجاری التجاری التجاری الغير 
e‏ العام التخصص تجار ى 


طرق احصول علی الاصول 
(۱) الولف نفسه. (۲) الناشر نفسه. 
(۴) التکلیف. . (4) البرید. (۵) الوساطة 


بیانات النشر والطبع 

إن الناشر هو السئول عن نشر الکتاب وطبعه وتوزیعه غالبا؛ لذلك فان 
حقل بینات النشر من الحقول الهامة فى جسم بطاقة الفهرس . 

ويتكون عادة من:- 

(۱) مکان نشر واحد: ناشر واحدء تاريخ التشر . 

(؟) المكان المذكور أولا؛ المكان المذكور ثانيا: الناشرء تاريخ النشر. 

(۳) الکان الذکور آولا؛ الکان الحلی: الناشر؛ تاریخ النشر . 

(8) الکان الذکور آولا: الناشر الاول؛ الکان الذکور ثانیا آو الکان 
الحلی : الناشر الثانی آو الحلیء تاریخ النشر. 

)٥(‏ إذ لم توجد بیانات للنشر ولم توجد بینات الطبع نکتب. 

[ د.م: د.ن. ۲۱۹ 

() إذا لم توجد بیانات للنشر» ووجدت بیانات الطبع . 

[د.م: د.نء -۱۹] (مکان الطبع: الطابع) 

(0) إذا وجد تاريخ هجرى فقط يقابل بالميلادى بين معقوفتين 

١ه‏ [01ا199م] 

(۸) إذا وجد التاریخان الهجری والیلادی یکون بینهما علامة التساوی. 


٦ھ‏ < ۰۵ م 


6۱ 


بیانات النشر والطبع 


مکان النشر الاول ؛ الکان الارل: الناشر بدون بیانات للنشر 






مکان النشر الثانی : 


الاول ؛ مکان النشر . ژد . م 


الثانی : الناشر 


الناشر د. ۵ - ۱۹] 






أهمية المواد غير المطبوعة فى التعليم 

لقد كان التعليم قديما يقوم على أساس تلقين الطلاب المعلومات والافکار 
ثم تطور حدیثا بحیث أصبح إلى الاعداد المتكامل للطلاب جسمیا وعقلیا 
وروحيا واجتاعيا .. الخ. 

ولذلك يهدف التعليم الحديث إلى تحقيق الأغراض الآتية:- 

)١(‏ توفير الوقت والجهد والمال والإسراع لعملية التعلم. 

(۲) تقدیم ابرات التعليمية التی تتناسب مع استعداداته وميوله وقدراته. 

(۳) إبقاء أثر التعليم وتثبیت العلومات فی ذهن التعلم . 

(8) جذب انتباه واهتمام وترکیز التعلم. 

(۵) ربط الافکار وتسلسلها خلال الوقف التعلیمی . 

() زيادة فعالية التعلم الایجابی ونشاطه الذاتی فی العملية التعليمية . 


محمد فتحی عبد الهادى . المواد غير المطبوعة قی الکتیات الشاملة ص ۵ "73 . 


٥۴ 


۱۳ 








أهمية 





المواد غير المطبوعة فى 


التعليم 





الواد غیر الطبوعة حسب آعداد الستفیدین 

الواد الغير مطبوعة عکن استخدامها علی نطاق واسم أو على نطاق صیق 
محدود؛ آو علی مستوی فردی. 

ولذلك يكن أن تقسم إلى :- 

۱ - الواد الماهيرية :- وهى التى تستخدم لكل فئات المجتمع دون 
استثناء . ویثل هذا النوع الاذاعة والتلفزیون . 

۲ - الواد امماعية :- وئستخدم لعدد محدود من الستفیدین فى مكان 
واحد ووقت واحد مثل معامل اللغات والافلام التحركة والثابتة والرسوم 
والشرائط والشرائح العروضة. 

۳ - الواد القردية :- یستخدمها فرد واحد حسب (حتیاجانه . 

ومن آمثلتها: الصور والاجهزة التعليمية التی تستخدم علی آساس فردی 
والشرائح . 


اهب ۰۰۰ 
# محمد فتحى عبد الهادى . المواد غير المطبوعة. القاهرة: الدار الصرية اللبنائیت. ۱۶۱۲ه- ۱۹۹۲م 
وص ۰۲۳ ۲ . 


تقسیم الوسائل التعليمية 


( الواد غیر الطبوعة) حسب آعداد الستفیدین 


الواد | حماهرية 


المواد الجماعية | | الواد الفردية | 


۱ مثل: معاممل 
اللغات» ال فلام 


۱ مثل: الاذاعت 


والتلقزیون 
المتحر کڈ 





Micro forms المصغرات الفيلمية‎ 

نستهلك فی صناعة الکتب آکثر من ثلائین ملیون طن ورق سنویا 
وخمسين ملیون طن ورق فی صناعة الدوریات وهذه الکمية تکفی لو صنعت 
على شكل لفافة آن تلف بها الكرة الأرضية سبع مرات كل عام . 

ونظرا لاستخدام لب الخشب فى صناعة الورق وما يهدد غابات العالم 
من استخدام أخشابها فى صناعة الورق فقد تم البحث عن وسائل بديله ومن 
أهمها المصغرات الفيلمية وتنقسم إلى:- 

۱- الشفافات:- عبارة عن مصفرات على أفلام وتشتمل على:- 
الميكروفيلم والميكروفيش والحاكت والأوصال الميلمية والبطاقات ذات 
الفتحات . 

۲ - الکمدائیات: مصفرات علی ورق حساس أو ورق عادى ويمثلها 
الیکروکارد والیکرولکس والیکروبرنت والمينى برنت . 

وأمكن التصغير إلى ۲۵۰ * عملية التصغیر؛ فالیکرو فیلم الذی طوله 
حوالی ۳۰ متر یحمل ۳۵۰۰۰ صفحة آی سبعین کتاب متوسط کل منها 
خمسمائة صفحة والیکروفیش الذی حجمه ۱۰ * ۱۵سم یحمل ۱۳۰۰۰ 
ای ۲ کات م یا ماه مشخ وم ایا تاک امه ات 

أ - توفیر الحيز: للتغلب على مشكلة ضيق أماكن الفظ . 

۔ التوفیر فی التفقات:- حيث يتوفر تكلفة بناء وإيجار أماكن الحفظ . 

ج ‏ تحقيق أمن المعلومات:- للتغلب علی الاخطار الطبيعية کالر طوبة 


شعبان خليفة . فذلكات فى أساسيات النشر الحديث العربی للنشر والتوزيع ۱1-4۹۲ - ۱۸ . 


١| 5 


والحرارۃ وا حشرات والآخطار الصناعیة کا حریق والسرقة والغرق. 

د - سھولة التداول والتناول:- للتغلب على الضخامة وكبر ا حجم 
وثقلها . 

ه ‏ سهولة الررسال بالبرید:- فیمکن حفظ سبعین مجلد من الکتب فی 
علبة میکروفیلم واحدة. 


أنواع ال مصغرات الفليمية ومزاياها 


ل 


مزاياها 
-١‏ توفير الحیز 
۲- توقیر النفقات 





الکمدائیات 


۳- محشیق آمن العلومات 
- سهولة التداول والتتاول 


0- سهولة الإرسال بالبريد 





۱5۷ 


آهداف استخدام الصغرات 
وآهم الواد التی مکن نقلها علیها 
مکن العقل البشری من الوصول إلى استخدام وعاء جدید غیر الکتب 
وذلك للتغلب علی مشکلة الانفجار العرفی الهائل فی شتی العلوم والعارف 
وکذلك لل مشکلة التخزین مستقبلا وذلك باختراع الصغرات الفيلمية والتی 
یصل فیها حد التصغیر لی العدم وعدم الرژية بالعین الجردة ولذلك 
یستخدم جهاز خاص للقراء: بواسطة التکبیر (جهاز ریدر). 
وتهدف الصغرات الفيلمية إل ٠‏ ° 
۱ - الحافظة علی الواد الاصلية. 
۲ - الحصول على نسخ مصغرة للنسخ النادرة. ‏ ۳ قلة التکالیف . 
٤‏ - توفیر احیز والتغلب علی مشکلة ضیق الاماکن . 
۵ سهوله النقل وخفة الوزن. 
7 - التغلب علی مشکلة التلف نتيجة للعوامل الزمائية والكانية فیمکن 
الحفظ لاکثر من مائتی عام. 
۷ - استخراج العدید من النسخ الطبوعة. 
۸ ا حصول علی نسخ من مکتبات آخری ونسخها وتصویرها. 
4 تأمين سرية الوثائق . 
وأهم المواد التى يمكن نقلها على المصغرات ما يأتى : 
۱ - الجلات العامة واتخصصة. ۲ الصحف الیومية. 
۳ التقاریر العلمية والهنية. ۶ آعمال الوغرات والندوات والحلقات . 
٥‏ الرسائل ا حامعیة وفهارس الکتبات الطبوعة والبطاقية. 
5 المخطوطات والكتب النادرة. 





- ۱۱۸ محمد فتحى عبد الهادی ؛ حسن محمد عبد الشافى . الواد غير المطبوعة فى المكتبات الشاملة ص‎ )١( 
۱۰ 


۱۸ 


۱5۹ 


۷ - الفرائط الساحية والرسوم الهندسية. 
۸ - الکتیبات والنشرات ذات القیمة. وتفید فی حل مشکلات الکان والزمان والوارد الالیة". 


أهداف استخدام المصغرات الفيلمية 


ل 





اللحافظة | |الحصول قلة توفیر 
على الواد | أعاف نسخ | |التكاليف || الحيز 
۱ 
الأصلية نت 
النادرة 


)١(‏ شعيان عبد العزيز خليفة. المصغرات الفيلمية في المكتبات ومراكز المعلومات ص٦٦‏ العربی للنشر ۱۹۸۱ء 


آنواع أجهزة الکمبیوتر (اخاسب الالی) 

إنتشرت آجهزة الکمبیوتر انتشارا واسعا فی شتی مجالات اخياة. ولم 
یقتصر |ستخدامها فی الدارس والجامعات ومراکز البحوث والعلومات. مجدها 
الیوم فی البنوك تقوم بشتی آنواع العملیات احسابية فتوفر الوقت وا لحھد 

تستخدم فی الشرکات والوسسات؛ فی مکاتب السکرتارية وفی مکاتب 
روساء القطاعات والأجهزة. 

تستخدمها الستشفیات العامة والتخصصة؛ بل یستخدمها حالیا الاطباء 
فى عياداتهم والحامون فی مکاتبهم؛ ویستخدمها الانسان العادی فی منزله. 
ويمكن أن تقسم الأجهزة حسب حجمها أو نوعية الأعمال التى تقوم بهاء أو 
حسب أغراض الأعمال المنوطة بتنفيذها. 


٭ أنواع الحاسب الآلى: 
أولا حسب الحجم: 

١-الحاسب‏ الدقيق. 7 ا حاسب الصغیر. 7 الحاسب الكبير. 
ٹانیا: حسب نوعية الاعمال:- 

١‏ الحاسب الرقمى. ۲ الحاسب القیاسی. 7 الحاسب الهجین. 
ٹالٹا حسب أغراض الأعمال: 

١‏ الطب . ؟ ‏ الهندسة. #ب اة 


ء ‏ الکتبات وکل الأغراض الأخرى . 


2 ےے ‏ تج ےی 5222222222522 
زین عبد الهادى . ا حاسوب فی الکتبات ص ۷ ۷۱ 


۱۹۰ 


أنواع الحاسب الألى 


/ 


حسب أغراض الأعمال 


0 ب ب ۲ ب ب ب || اتتاسوت الاغراض | 
0 0 ۲ 5 تمق 2 الهجين الأخرى | 









حسب نوعية الأعمال 





الکونات ااساسية للحاسوب 

الکومبیتر لغة العصر؛ یستخدم فی النزل والدرسة وامحامعة والوزارة 
والکاتب والهیثات والوسسات والبنوك. 

یوفر الوقت وابهد ویقدم العلومات الصحيحة |ذا غذی تغذية صحيحة؛ 
كما أنه یقدم معلومات خاطلة |ذا غذی تغذية خاطئة؛ ولا یقدم أی معلومات 
مطلوبة ذا لم یغذی بتلك العلومات. 

الکومبیوتر آو العقل الالکترونی کما یسمونه آحیانا - لا يغنى عن العقل 
البشری» بل پساعده علی آداء آعماله فی سهولة ویسر» یستخدم الکومبیوتر 
أو الحاسوب فى المدارس من خلال شبکة الانترنت التى أتاحت الفرصة 
للتدريب المركزى من خلال شبكتها فى مراكز التدريب بالأقاليم» فوفرت 
الوقت والجهد والمال. 

ويمكن إستخدامها فى المكتبات فى العمليات المالية والإدارية والفنية 
والمرجعية . . . الخ . 

ويتكون احاسوب من :- 

1 ۔ وحدة الادخال:- التی تقوم بنقل البیانات والوسط السجل علیه 
وتخزینها فی ذاکرۃ ا حاسب . 
۲ - وحدة التشغیل الرکزیة:- وتعتبر القلب الثابض للحاسب» وتتکون 
من وحدة الئخزین (الذکرة)» وحلة التحکم والرقابة» وحدة الساب 
والتطق . 

۲ وحلهة اللاخراج :۔- وتقوم باستخراج النتائج والبیانات . 

٤‏ - وحدة التخزین الساعدة: وتقوم بتخزین دائم للبیانات. 


هه 7 ا 
محمد السيد حشية . مقدمة فی ا لحاسبات الالکترورنية ص ۶ . ۱ ۲ . 


۲٢ 


المكونات الأساسية للحاسوب (اتکمبیوتر) 





۱۳ 


مجالات استخدام افاسب الالی بالکتبات الدرسیه 
دحل الحاسب الآلى المكتبة المدرسية تحقيقا لمفهوم المكتبة الشاملة. وتم 
تدریس اخاسب للطلاب وتدریبهم على إستخدامه؛ ووجدت قاعات خاصة 
للکمبیوتر وربطه بشبكة معلومات مركزية بالوزارة من خلال شبکة ال نترنت . 
ویکن للکمبیوتر آن یودی دورا هاما فی محاربة الاروس اخصوصية من 
خلال عرض العدید من الدروس النموذجية فی مختلف الناهج والانشطة 
وآهم الجالات التی یغطیها اسب للمکتبة الدرسية ما یأتی :- 
۱ - تطبیق الکبیوٹر فی الاعمال الادارية کالتزوید الاکترونی . 
۱ - تطبیق الکمیوتر فی الأعمال الفنية کالفهرسة والببلیوجرافیا . 
۳ الاسترجاع الرجعی وخدمات الراجع والإرشاد القراتى . 
٤‏ - استرجاع القائق والعلومات . 
۵ - |سترجاع الوثاتق آی تزوید الباحث بنسخة من الوثيقة الا صلية. 
٦ے‏ معالة الکلمات والتصوص. 
۷ - إستخدام قواعد البیانات ذات الوصول الباشر بلغة الامر . 
۸ - تکنولوجیا تخزین البیانات فی الاقراص الضوئية والصغرات الفیلمية 
والوسائط المغنطة. 
٩‏ - خحدمات الإعارة الخارجية. 
وهكذا يستخدم الحاسب الآلى فى الأعمال المالية وإعداد السجلات 
والأعمال الفنية والتربوية وحل المشكلات التربوية وأعمال الامتحانات 
والأنشطة التعليمية والتدريب والتمرين والدروس والمحاضرات وتداول 
المعلومات . 


# رین عبد الهادی . احاسوب فى المكتبات ص ١54 - ١١١‏ القاهرة الدر الشرق 4947 مصطفى محمد عيسى 
فلاته . الكمبيوتر فى التعليم لمواجهة الطالب والتحديات الملحة فى العملية التعليمية. مجلة تكنولوجيا 
التعليم ع ١6‏ بونية 6 ١‏ ص 74 


۱4 


۱6 


الاعمال 
الادارية 
کالثر وید 





مجالات استخدام اخاسب الالی فی اذکتبات اطدرسية 


(سترجاع 





والتصوص 





Machin Readable Files ةılî™| ملفات البيانات‎ 

ويستخدم هذا النظام حديثا فى الحاسب الالی (الکمبیوتر) وهو عبارة عن 
الأقراص والاشرطة الممغنطة والبطاقات الورقية وغيرها من الأوعية التى 
تسجل علی البیانات بشفرة خاصة عن طريق الكومبيوتر. 

لذلك لا نستطیم استرجاع تلك البیانات الکودة الا عن طريق الحاسب 
الالی وهناك ثلاث طرق لاسترجاع العلومات فی الاوعية؛ فمثلا نجد حروف 
الهجاء وسیلة استرجاع الاوعية الورقية؛ کما پستخدم الصوت والصورة فى 
مواد السمعية والبصرية؛ وتستخدم الرموز آو الشفرات فی احاسبات الالية 
وتعتمد صحة ودقة العلومات باحاسبات علی دقة وصحة البیانات الدخلة . 
فاذا کانت الپیانات والعلومات آدخلت صحیحه فانها تخرج صحیحه آیضا 
والعکس صحیح؛ حيث أن الحاسب يتكون من ثلاث وحدات:- 

وحدهة الا دخال والتی پتم فیها [دخال وتکوید العلومات ووحدة الاعداد 
والذاکرة التی پتم اختزان العلومات بها؛ ثم وحدهة ال خراج التی یتم عن 
طریقها استدعاء العلومات الخزنة . 

لذلك آصبحت اللفات الالية شکلا هاما من آشکال الکتب تحمل علیها 
العلومات مثلها مثل الکتب یکن نسخ العدید منها کالکتب والاوعية 
الاخری . 

ویتمیز احاسب واللفات الالية با یأتی :- 

۱ - الطاقة الاختزانية الهائلة للمعلومات فی حيز محدود. 

۲ - السرعة الفائقة فی |سترجاع العلومات. 

۳ - نقل العلومات من مکان الی مکان بعید جدا فى نفس اللحظة . 





٭ شعبان خلیفة ۔ فذلکات فی اساسیات النشر ال حدیث ص ۰۲۰ ۲۱. 


۱۹۹ 


۱۷ 


الأقراص 


الممغنطة 


الأشرطة 


الممغنطة 


Machin Readable Files ةıl¥| ملفات البیانات‎ 


ل 


البطاقات مزایاها 
الأشرطة ۱ - الطاقة الاختزانية الهائلة . 
الورقية ١‏ - السرعة الهائلة فى إسترجاع المعلومات 


۳ - نقل العلومات من مكان إلى مكان 
بعيد فى نفس اللحظة 





میزات الواد السمعیة والبصریة 


نظرا لآن الوسائط القرءة وهی الکتب والدوریات والیکروفیلم تسجل 
علیها العلومات کتابة وتسترجم منها قراءة فلا یستفید منها فاقد مهارة القراءة 
والكتابة لهذا السبب ثم التفكير فى إيجاد وسيط لا يعتمد على القراءة والكتابة 
فوجدت المواد السمعية والبصرية التى تعتمد على الصوت والصورة وعلى 
السمع والبصر أو أحدهماء فتجد الواد السمعية كالراديو والتسجيلات الصوتية 
والمواد البصرية كالصور والشرائح والأفلام الصامتة أو كلاهما معا كالفيديو 
والتليفزيون ومن مزايا تلك المواد ما يأتى :- 

١‏ أنها تخدم قطاعا كبيرا من المجتمع ممن يفتقرون إلى القراءة والكتابة 
پسیب التهویق السی آو الامية. 

۲ آنها حمل آنواعا من العلومات لا یکن لغیرها آن تحملها كأصوات 
الرعد والبرق الطیور واخیوانات والکوارث والزلازل . 

۳ - آنها تختصر العملیات الفعلية والجهود الذهنی اللازم للفهم 
والاستیعاب مثل مشاهدة واجراء العملیات ابراحية ووقائم حرب آکتوبر 


وغيرها. 
4 - أنها تثبت المعلومات فى ذهن المستمع أو المشاهد أكثر وأطول من 
الطیو عات . 


۵ - آلها تستخدم الاآن کسبب ونتيجة فی آن واحد وخاصة فی العملیات 
التعليمية والبرامج التدريبية وخاصة فی تعلیم اللغات. 

۲ - |ثارة اهتمام التعلم بادة التعلم لان استخدام تلك الواد تشوقهم 
للمادة المعروضة وتثير النشاط الذهنى لديهم وتمكنهم من التفكير النظم . 

- مقايلة الفروق الفردية لدى الطلاب . 

۸ - توفیر جهد وطاقات العلم ولكنها لا تغنى عنه. 
شعبان خليفة. فذلكات فى أساسيات النشر ا حدیث ص ۱۹ 


۱3A 


۱۹۹ 





آقراص اللیزر البصرية ومزایاها ععاعنکهعها optical‏ 

أحدث آشکال وسائط العلومات طرح فی الاسواق ۱۹۸۵م ویصنع من 

وهی ثلاثة أحجام ۲ بوصة ۸ بوصة لك ع بوصة تسجل علیها 
ویستحدم بها تکٹولوجیا المصغرات الأبجدية» وتكنولوجيا الفيديو الصورة 
والصوت وئکنو لو جا احاسب الالی الشفرات آو الکو دات . 

وینطلق شعاع اللیزر من جهاز التسجیل علی ارتفاع متر ونصف علی 
سطح القرص وبسرعة ٩۰۰‏ ميل فى الساعة. 

ویتمیز با یأتی : - 

۱- الطائة الا خترانية الهائلة للمعلومات فالقرص من ا حجم الکبیر 

۲- الاسترجاع العشوائی فلا يحتاج إلى استرجاعة من آوله كما يحدث 
فى الشريط . 

*- التحمل الكبير والعمر الطويل . 

8- رخص التكاليف فتكلفة القرص تسعون دولار يحمل دائرة معارف أو 

۵- تيسير نقل المعلومات من مكان إلى مكأن بعيد من لندن إلى القاهرة 
مثلا . 


5- التجاوبية فى وصف البرامج والاسئلة . 


۱۷۰ 


مبزات استخدام آقراص اللیزر 


ل 





۱۷۱ 


اخامات التی تصنع منها الواد غیر الطبوعة 

لم تعد أوعية المعلومات غير الورقية تعتمد إعتمادا کلیا علی الورق 

كما يحدث فى أوعية المعلومات الورقية . 

بل استخدمت مواد آخری ومنها الورق وآهم تلك الواد الستخدمة ما 
یأتی : - 

() الورق ویستخدم فی صناعة البطاقات والرسوم والصور الطبوعة 
واللصقات وا رائط والرسوم البياثية . 

(۲) الاشرطة المخنطة:- ویستخدم فی التسجیلات الصوتية والرئية مثل 
أشرطة الفيديو وأشرطة الكاسيت . 

(۳) الأفلام:- مثل الأفلام السينمائية مقاس 6 "امم 7١ممء8مم‏ المعيارى 
والسوبر والصغرات الفیلمية البطاقات ذات الفتحات. 

() البلاستيك ویستخدم فی تصنیع الشفافیات التی تستخدم فی جهاز 
العرض فوق الرأس العلوى ( '7210[66101 ۳620 0۷6۵۲) آوفر هید 
بروجیکتر» الاقراص والاسطوانات النماذج . 

5 مواد أخرى:- مثل عجينة البلاستيك الخشب» الورق القوی 
(الکر تون) . 





محمد فتحی عبد الهادی: الواد غیر الطبوعة فى الکتبات الشاملة. 


۱۷۲ 


۱۷۳ 





اخخامات التی تصنع منها الواد غیر الطبوعة 


الاقلام مثل مواد آخری مثل: 
الأفلام السيئمائية عجينة البلاستيك 


الورق مثل: 
انلصتات 


الرسوم البيانية 


الشرائح الك 


الافلام الثابتة الورق القوی 
الصغرات الفیلمیة نماذ- | (الکرتون) 


الخرائط 





الاسطوانات 

يمكن تفسیم الاسطوانات من حیث آهمیتها الوضوعية الی ما یأتی :- 

(۱) الاسطوانات الدینیة:- وهی التی تتناول اوانب الدينية وتشمل 
علی :- 

الصحف العلم والصحف الرتل وتعلیم الصلاة واحج والصیام . . .الخ. 

(۲) الاسطوانات التعليمية والثقافية:- ومی تلك الاسطوانات التی تهدف 
إلى التثقيف والتعليم مثل |سطوانات تعلیم الکفوفين تعلیم اللغات» دروس 
موذجية للمواد الدراسية؛نشر الوعی الثقافی بین الطلاب . .الخ . 

(۳) الاسطوانات الوسیقية:- وهی عبارة عن التسجیلات الوسيقية التی لا 
یصاحبها الغناء مثل السیمفونیات القطوعات الوسيقية الوسیقی الشعبية. 

(8) الاسطوانات الغنائیة:- تشتمل علی جمیع الأغانی النفردة وآغانی 
الافلام السينمائية والسرحیات الغنائية. 


محمد فتحی عبد الهادى : الواد غیر الطبوعة فی الکتبات الشاملة ص ۰۱۸ 1۹٩‏ . 





۷٤ 


۱۷6 





تمقسیم الاسطوانات من حیث افوضوعات 


الاسطوانات الديئية الا سطوانات التعليمية الاسطوانات الوسيقية || الاسطوانات الغنائية 
مثل: 


والثقافية مثل: مثل: مثل: 


الصحف الرتل تعليم اللغات القطوعات ا موسیقیة الاغانی اطحماعية 





الواد السمعیه 

وهی تلك الواد التی تعتمد آساسا علی حاسة السمع کالتسجیلات 
الصوتية والاشرطة والاقراص آو الاسطوانات . 

والواد السمعية عبارة عن آنظمة |رسال واستقبال الصوت الکترونیا سلکیا 
أو لاسلكيا وأهم الواد السمعية ما يأتى: - 

)١(‏ الأقراص (الاسطوانات ) وهی عبارة عن أقراص مستديرة من 
البلاستيك ضعطت عليها المادة السموعة ومن أهم أنواع الأقراص الصوتية ما 
ا 

() القرص العادی:- یبلغ قطرة عشرة بوصات آو ائنتی عشر بوصة 
ویدور بسرعة ۷۸ لفة فی الدقيقة. 

(ب) القرص ذو الأخدود الدقیقة:- وذلك بحفر آخدود دقیق تمر به إبرة 
اراموفون علی القرص وبذلك زادت مدة التشغیل إلى أكثر من ثلاثين 
دقيقة . 

(۲) الاشرطة الصوتية: - وتعتبر من آهم مصادر العلومات بالکتبات وقد 
زاد استخدامها بعد صناعة الشریط المغنط » وآهم آنواعه : - 

(أ) الشريط المفتوح : - عبارة عن شریط ملفوف علی بکرة مفتوحة. 

(ب) الشریط اللفوف داخل علبه بلاستيك وآهم آنواعه الکاسیت 
وا خرطوش . 





محمد فتحی عبد الهادی : المواد غير المطبوعة فی الکتات الشاملة ص 1۳ - ۸1 


۱۷۹ 


۷۷ 


۱ 


الأقراص( الاسطوانات) 


ا مواد السمعية 


ل 





الواد البصرية 

وهی تلك الواد التی تعتمد آساسا علی حاسة البصر وتنقسم إلى :- 

أولا المواد البصرية غير المعروضة:- 

۱- النماذج آو الاشاء والعینات وهی عادة تقلید مجسم للاشیاء ا حقیقیة 
وهى تساعد على فهم وتقریب الاشیاء إلى ذهن الطلاب فى المواد العلمية . 

1- الكرات الأرضية: - وهى تمثل الحقيقة إلى حد كبير وتستخدم فى 
دروس التغرافيا. 

۳-الرسوم التوضيحية وتشتمل علی: 

الرسوم التخطيطية الصورات اللصقات الرسوم البيانية » ا حرائط . 

6 - الصور الفوتوغرافیة: - وهی تصور الطبیعة والحقائق كما هى . 

۵- اللوحات الفنية : - الصور الزيتية آو الاثبة. 

"- الرسوم الکاريكاتيرية : - ونتمیز بالنقد والفکاهة . 

ثانیا الواد البصرية العروضة:- 

ویستخدم فی عرضها جهاز عرض آو تکبیر وتشتمل علی الواد التالية . 

۱- الشرائح:- صور شفافة ملونة آو بیضاء وسوداء تثبت کل صورة فى 
(طار سميك من الورق آو البلاستيك آو العدن وتعرض بجهاز عرض 
الشرائح slides projector‏ 

۲- الشرائح الفيلمية (الافلام الثابتة) 51215 1110 

وتکون الشرائح علی فیلم وتتکون الشرائح الفیلمیه من مجموعة متتابعة 
من الصور الشفافة ذات الوضوع الواحد آو الفکرة الواحدة مرتبة ترئیبا 
منطقیا وتعرض على شاشة بيضاء فى غرفة مظلمة. 

۳- الشفافیات: - وتستخدم فی فصول الدراسة بالدارس وابحامعات 


ویستخدم فی عرضها جهار العرض فوق الرآس over head projector‏ 
محمد فتحی عبد الهادى الواد غیر الطبوعة فی الکتبات الشاملة: ط۱ القاهرة الدار الصرية اللبنانية 
٢ھ‏ - ۱۹۹۲م - ص۳۱-۲۹ 


۱۷۸ 


۱۷۹ 


- الشرائح الجهریة: - ویستخدم المجهر فى تكبيرهاء وهی عبارة عن عينات صعيرة حدا وحفظ علی شرائح زجاجية 


خاصة وهی عینات 


آنواع الواد البصرية 





مراحل العمل البیلیوجرافی 

إن إعداد الببليوجرافيات عمل شاق وجهد فهو يحتاج إلى الانتقال 
والاتصال بمراكز المعلومات داخل الوطن أو الإقليم وخارجه من أجل 
جمع الصادر وحصرها وبالتالی التعرف علیها ووصفها وصفا مادیا كاملا 
ويمكن تحليلها وشرحها للخروج إلى التنيجة آو الخلاصة النهائية فمراحل 
العمل البيلوجرافى خمسة مراحل هى:- 

)١(‏ جمع المصادر. 

(؟) الحصر. 

(۳) الوصف 

(6) التحلیل 

. النتيجة أو الخلاصة‎ )٥( 

فيتم جمع المصادر المختلفة من خلال الفهارس وكتالوجات الناشرين 
والقوائم الببليوجرافية . 

ويقوم الببليوجرافى بحصر تلك المصادر والتعرف عليها . 

ثم يتولى وصف تلك المصادر وصفا ماديا دقيقا . 

ويتولى تحليل تلك المصادر والحصول على خلاصة للعمل 
الببليوجرافى . 


عل الوهاب آبر النور . دراسات فی علوم الکتبات والتوئیق والبیلو جرافا ص۱۸ . 





۱۸۰ 





انواع الببلیوجرافیا 
أو لا: السملیو جر افیا العامة 0626181 

وهذا النوع یتناول مختلف الإنتاج الفکری فی شتی الوضوعات ‏ 
والمعارف» فلا يقتصر على موضوع معين أو مجال معرفى معين . 

ويمكن أن يقسم هذا النوع إلى الأنواع الأتية :- 

١‏ الببلوجرافيا العالمية 121961531 وهذا النوع يحتاج إلى جهد ضخم 
وتعاون مشترك بين الدول الكبرى والمؤسسات القومية والعالمية من أجل إعداد 
قائمة تضم كل مخرجات وإنتاج العالم من الكتب والأوعية الأخرى . 

۲ الجماعات اللغوية 8101125 122811286 وهذا النوع أسهل إنتاجا 
من النوع الأول حيث يتطلب حصر المنتاج الفكرى فى لَغة معينة . 

ويمكن أن يمثل هذا النوع فى اللغة الانجليزية الكشاف التراكمى للكتب 

.Cummulative Book 6 

۳ الببلیو جرافیات الوطنية آو القومية ۱2110۳21 التی تصدرها الدولة. 

- الببلیو جرافیات الاقليمية 168210051 وهی تغطی مجموعة من الاقطار 
الستقلة مثل الببلیوجرافیاالتی تخطی جزر الهند الغريية. 

ویکن آن تقوم جامعة الدول العربية بجهد لانتاج هذا العمل . 

انيا: الببليوجرافيا الخاصة أو المتخصصة 576121 

وتهتم بنوعات خاصة آو موضوعات متخصصة مثل :- 

. ببليوجرافيا الوضوعات مثل الکیمیام» علم النفس» الفيزياء‎ - ١ 
؟ - ببليوجرافيا الأشكال الأدبية مثال ذلك: الشعر المسرحيةء الرواية.‎ 
ببلیوجرافیات الکتب التی نشرت فى فترات زمنية معينة مثل أوائل‎ - ۳ 

المطبوعات . 
عبد الوهاب آبو النور. دراسات فى علوم المكتبات والتوثيق والببلوجرافيا ص۹٤۱‏ _ ٠١٤‏ 


۸۲ 


۱۸۳ 


۶ - ببلیوجرافیا فثات خاصة من الانتاج الفکری مثل الکتب الزيفة والحرمة والترجمات. 
۵ - ببلیوجرافیا آعمال الافراد ی ببلیوجرافیا الولف ما کتبه وما کتب عنه. 

1 - ببلیوجرافیا مناطق آصغر من الدول مثل |صدارات الطابع آو الدن آو الحافظات . 

۷ - الطبعات والنسخ الختلفة لاعمال مفردة مثل الانجیل . 


آنواع الببلیوجرافیا 





البیلیوجرافیا اننسقية 

لبیل و حرافیا النسقية وتعنی الجال الکامل والتخطية الشاملة للعلم 
لذی یدرس الکتب کوحدات مادية وتاریخها وطرق انتاجها وآشکالها 
التعددة ووصفها وتسجیلها فى قوائم . 

فالبيليوجرافيا قوائم باسماء الكتب وغیرها من الطبوعات الکتوبة 
واللشورة مع وصف کامل لها. 

والببلیوجرافی یهتم بجمیع ما آنتجه العقل البشری ودون علی الورق 
فیسجل کل ما يصل إلى يده من الإنتاج المعرفى . 

ويقسم إزديل 16 الببليوجرافيا إلى ثلاثة أنواع هی :- 

أ - التحلیلية ۸014621 وهی تحلل لیلا مفصلا الکتب وتصفها 


وصفا کاملا. 
ب - التاريخية :- وتهتم باحانب التاریخی لطرق انتاج الکتب با فیها 


ج _ النسقية 5795161201 وتهتم بأعداد قوائم بأسماء الکتب ویری 
جریج 8 وآخرون ما يأتى:- 
أ التقدية وذلك بإدماج التحليلية والتاريخة معا تحت هذا السمی. 


ب - التسقیة وهی آهم آنواع الببليوجرافيات وأقدرها على خدمة 


عرد الوهاب أبو النور. دراسات فى علوم المكتبات والتوئیق والببلو جرافیا ص ۶ ؟ ۱ - ۱16۵6 . 


۱۸ 


۱۸۵ 





انواع الببلپوجرافیا کما پراها ازدل 
سی اس اس 
أنواع الببليوجرافيا كما يراها جريج 


ل 





مصادر اعداد الببلیوجرافیا الراجعة 


بالنظر إلى الببليوجرافيا نهد أنها أما تغطى الإنتاج الفكرى الحالى وتسمى 
لبلی جرافیا ابارية 60۳0006 وهى التى تغطى الإنتاج الفكرى المعاصر حالما 
يظهر وبصورة مستمرة ودون نھایة؛ والنوع الثانی الببلیوجرافیا الراجعة -1610 
6 أو الغير مستمرة وهی التی تخطی الانتاج الفکری السابق خلال فترة 
زمنية ماضية . 
وهناك عدة مصادر للحصول على المعلومات الببليوجرافية لإعداد 
الببليوجرافيا الراجعة منها:- 
(۱) فهرس مكتبة شاملة كبيرة مثل فهارس دار الكتب المصرية . 
(۲) فهرس مكتبة متخصصة فى الموضوع المطلوب . 
(۳) فهارس آو کشافات الدوریات العامة والتخصصة. 
(5) الببليوجرافيات العامة والوطنية . 
(0) ببليوجرافيا البيليوجرافيات التى توجه إلى نوع البيليوجرافيات المطلوبة . 
)٠‏ الییلیوجرافیات اانتخصصة الأخری فی نفس الموضوع الوضوعات الرتبطة 
به. 
(۷) الببلیوجرافیات فى الكتب أو قوائم المراجع المذكورة فى نهايتها . 
(۸)عروض الکتب ونقدها فی بعض آبواب الدوریات العامة واشخصصة. 
() الفهارس الطبوعة للمکتبات والفهارس الوحدة 
(۱۰) الفهارس التجارية لدور اللشر . 
() فهارس الکتبات التی یزورها الببلیوجرافی . 


عبد الوهاب أبو النور. دراسات فى علوم المكتبات والتوثیق والببلو جرافا ص۱۷ - ۱۷۹ . 


۱۸۹ 


AV 


مصادر إعداد البيليوجراقيا الراجعة 





أو الماضية 


| الفهارس 
الوحدة 
۱ والمطبوعة 


الفهارس 
التحارية 


فھارس 
الکتبات 
الأخرى 


آنواع الببلیوجرافیا 

يمكن أن تقسم إلى ثلائة مجموعات 

١‏ الببليوجرافيا التحليلة أو النقدية :- وتهتم بدراسة اللامح الادية للکتب 
بهدف معرفة الاتجاهات العامة لام نتاج الفکری فى وقت معين أو منطقة 

۲ - الوطنية آو الرجعية :- وتهتم بالنتاج الفکری داخل الوطن بهدف 
الرجوع الیه والتعرف علیه . 

۳ - الحارية آو الشروحة آو الشاملة :- وتهتم بالانتاج الحالى للأوعية 
وشرحها وآن تکون شاملة لکل الاوعية. 

ولكى يتم |عداد ببلیوجرافیا آو مشروع ببلیوجرافی یجب مراعاة ما 
با 

١‏ - الحدود الموضوعية :- وذلك لعرفة الوضوعات التی یجب تغطيتها. 

۲ - الحدود الزمنية :- أى الحدود الزمنية أو الفترة المغطاه. 

٣‏ ۔ الحدود الكانية :- وذلك بتحديد المنطقة الحجغرافية التی ستشملها 


القائمة ۔ 
٤‏ ۔ الحدود اللغویة:۔ معرفة اللغة أو اللغات التى يغطيها المشروع . 
۵ الحدود الشكلية:- . ٦‏ مدى التغطية. 


۷ -۔ ا لحدود ا ادیة 2 


۸ - الستوی الببلیوجرافی:- مستوى الوصف الببليوجرافى للوعاء . 
9 الحدود الفئوية: فئات الناس التى تستخدمهم القائمة . 


۱۸۸ 


آنواع الببلیوجرافیا 






التحليلية أو النقدية الوطنية أو المرجعية الجارية أو المشروحة أو الشاملة 


إعداد المشروع البيليوجرافى 





آنواع الببلیوجرافیا 


الیلیو جرافیا ثلائة آنواع : 

اولا الملیو جرافیا التاریخیة:- وتقوم بدراسة تاریخ الکتاب؛ والکتاب 
رسالة فكرية تسجل علی وسیط خارجی قابل للتداول والتناول بین الناس؛ 
وعثله ثلائة محاور :- 

۱ - الرمز :- الستخدم فى الکتابة سواء الهجائية آو الصوت والصورة آو 
شفرة امحاسب الالی واللیزر . 

۲ - الوسیط :- الادارة التی سجلت علیها آو بواسطتها العلومات کالکتاب 
أو القلم أو أشعة اللیزر. ۳ - العلومات آو الرسالة الفكرية. 

ثانیا :- البیلیوجرافیا البحتة:- وتنقسم إلى قسمين : ۱ 

١‏ الببليوجرافيا التحليلية: وتهتم بالملامح المادية للكتاب بقصد استنباط 
الاتماهات العامة لانتاجه ونگنره فی رمان ومکان معین مثل صفحة العنوان؛ 
القدمت قائمة الحتویات . 

۲ الببلیوجرافیا النقدية آو النصية وتهتم بنقل النص من مکان إلى مکان 
ومن جیل الی جیل ودراسة الانتاج الفکری انتاجا وعملا وجمعا؛ والطبعات 
" الختلفة ... الخ ۔ 

ثالثا "- الببلیوجرافیا التطبيقية :- وهی آوسع الببلیوجرافیات وتشتمل على : 
۱ - الضبط الببلیجرافی:- حصر لها من حیث آنها محلیة» وطنية 
إقليمية» عالمية» شاملة» منتقای جارية» راجعة رسمية. تجارية؛ 
ومن حیث آنواعها: موضوعية شکلية لخوية زمنیت ملف ومترجم 

وشیوخ» فئویة» مناسبات مرجعية» قياسية آو معیاریت» فهارس: 

وتهتم بالتسجيل الخارجى للأوعية . 
؟ - التوثيق:يهتم بالتسجيل الداخلى للأوعية ويشمل التكشيف 


۱۹۰ 


۱ 


والاستخلاص والکشافات الفردية والعامة والتخصصة والستخلصات والاعلامية الباشرة والارشادية غیر الباشرة. 
۳ - الیبلومتریقا :- ای قیاسات الکتب ودراسة الاتجاهات العددية والنوعية للاوعية. 
٤‏ - العلاج بالقراءة:- باستخدام القراءة فی علاج الاأمراض النفسية وبعض الامراض العضوية. 
۵ - تقانین الوصف البیلیوجرافی :- وآهمها التقنین الدولی للوصف الببلیوجرافی (تدوب) 


آنواع الببلیوجرافیا 


ل | اسب 


تاريخية وتشتمل على بحتة | | الضبط البيليوجرافى أ 
الرمز الوسيط العلوات إ٠‏ | دای رسا جارف 


| شاملت منتقاه» حارية» 
راجعة» رسمیة. نجارية, 
نوعیة وأقلهاء موضوعية. | 

| شکلیة. لفویه. زمنية 

| | مولف ومترجم. وشیوخ. | 
فثویةء مناسبات؛ مرجعیە: ۱ 





انواع الببلیوجرافیا 

كانت كلمة الببليوجرافيا فى أول الأمر تعنی کل ما یتصل بصناعة الکتب 
من حیث تألیفها ونسخها وتیسیر الاستفادة منها؛ وآصبح الببلیوجرافی هو 
ذلك الشخص الذی یحترف صناعة الکتب ثم تطور اللفظ مع مرور الزمن 
فاصبح الکتابة عن الکتب ثم آخبرا تجمیع مصادر العلومات فی مختلف فروع 
العرفة بصرف النظر عن شکل الاوعية الطبوعة آو غیر مطبوعة. 

ویری الدکتور احمد بدر آئه کن تقسیم الببليوجرافيا إلى نوعين إثتين 
هما:- 

۱ - البپلیوجرافیا التحلیلة:- وهی تهتم بالوصف الادی للوعاء والطبعات 
الختلفة إلی وتنوع إلى :- 

أ- الببليوجرافيا الوصفية:- وهى تهتم بالوصف المادى للأوعية وطبيعتها. 

ب - الببليوجرافيا النقدية:- وهى تهتم بتقديم نقدا وتقييما للأوعية 
ا 

١‏ - الببليوجرافيا النسقية أو المنهجية:- وتعتمد على قواعد أقل تفصيلا 
وأكثر سعة لوصف الكتاب من أجل إعداد قائمة منتظمة لجموعة من الکتب 
تجمعها صفات مشتركة ويحكمها مبادئ وقواعد معينة؛ وقد تكون جارية أو 
راجعة أو شاملة أو مختارة أو شارحة أو غير شارحة؛ وتتفرع إلى نوعين 
أساسيين :- 

أ- الببليوجرافيا الحصرية أو التعدادية:- وتهدف إلى تسجيل کل ما یوجد 
من أوعية فى مجال معين ولا يرتبط بموضوع معين مثل الببليوجرافيا القومية. 

ب - الببليوجرافيا الموضوعية :- وتختص بموضوع معين وهى متعددة منها 
ما يتناول السيرة الشخصية لشخص معين ما كتبه وما كتب عنه؛ وقد تتتاول 
الببليوجرافيا كموضوع وتسمى ببليوجرافيا الببليوجرافيات . 


۱۹۲ 


۱۹۳ 


الببليوجرافيا التحليلية | 





أنواع الببليوجرافيا ت 






البيليوجرافيا النسقية أو المنهجية 





اسس خمیع الببلیوجرافیات 

هناك أكثر من أساس لتجمیم الببلوجرافیات تحتها وهی :- 

۱ - الزمن :- حيث تخطى فترة زمنية مثل الطبوعات العربية والعربة التی 
یخطی الکتب الطبوعة منذ بدء الطباعة حتی عام ۱۹۱۹م . 

۲ - الکان:- وتغطی مکانا محلیا آو وطنیا آو اقلیمیا آو عالیا مثل النشرة 
الصوية للمطبوعاك. 

۳ - الفکر :- لتخطية مجال فکری آو موضوع معین . 

. اللغة:- فتکون اللغة اساس التجمیع کالطبوعات العربية فقط‎ - ٤ 

ه - نوع الادة آو شکل الوعاء العرفی:- کالکتب والدوریات والافلام 
الخ 

1 - نوع الصدر:- هل هو مصدر آولی آم ثانوی؛ مباشر آو غیر مباشر . 

۷ - الشمول آو الاختیار: هل هی شاملة لکل الاوعية ام مختارة لعدد 
معين منها. 

۸ ۔ الاصدار: أى تصدر بصفة تتابعية مسلسلة؛ وهل هى منشورة أم 
یی مور ۱ 

٩‏ - الشخص :- قد يكون التجميع على أساس الشخص؛ ما كتبه وما 
كتب عنه؛ فيصبح الشخص موضوع البہلیوجرافیا . 

٠‏ - التجميع على أساس خليط من الأسس السابقة : مثل قائمة عن 
طه حسين ما كتبه وما كتب عنه فی اللغة العربية واللغات الاجنبية الاخری فی 
الكتب وغيرها من الأوعية المعرفية الأخرى . ظ 


4٤ 
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القوائم الببلیوجرافیه 
القائمة الببلیوجرافیة:- قائمة تضم مواد فكرية آو آوعية مختلفة؛ ولابد 
من رابطة تربط بینها؛ وقد تکون الرابطة الوضوع أو اللغة أو المكان أو الزمان 

.. وعکن القول آنها مصدر معلومات عن مصادر العلومات . 
فوائدها: 

۱ - تساعد .امین الکتبة فی عملیات انتقاء واختبار الأوعية . 

۲ - تساعد فی التحقق من بعض البیانات الببلیوجرافية مثل التحقق من 
العنوان والطبعة . 

۳ تخدم موضوعات التلقیف الذاتی. ۰ تخدم الطلاب والعلمین. 

6 تساعد الباحث المشتخصص فى البحث والاطلاع فى موضوع معين . 
آنواعها: ۰ 

۱- الببلیوجرافیا القومية:- وهی ببلیوجرافیا وطنية حصر النتاج الفکری داخل 
الوطن . 

۲ - الببلیوجرافیا التخصصة:- وهی بپلیوجرافیا موضوعية تتخذ من الوضوع 
آساسا لعملها ورسالتها؛ فقد تتناول موضوعا معینا آو شخصا معینا؛ وفی 
حالة الکتابة عن الشخص تتناول کتبه وما کتب عنه وتسمی السيرة 
الببلیوجرافیة . 
والیبلیوجرافیا التخصصة قد تکون شارحة تشرح الصدر فی سطور آو 
کلمات؛ آو غیر شارحة تکتفی بذکر الببلیوجرافية فقط . 

۳ - الببليوجرافية العيارية:- وتخدم طائفة معينة من الناس مثل الفهرس 
الصنف ۱۹۲۲ - ۰۱۹7۲۷ ۱۹۹۸ - ۰۱۹۷۲ ۱۹۸۲-۹۸۱ الذی آصدرته 
ادارة الکتبات الدرسية؛ وقائمة الکتب الختارة التی تصدرها الادارة العامة 
للمکتبات بوزارة التريية والتعلیم ؛ وهی فائمة معيارية تقدم الکتب 
الصالة للمرحلة الابتدائية ثم الإعدادية ثم الثانوية . 


۱۹۹ 


القوائم الببلیوجرافیة 


معينة من التاس مثل: 
القائمة الیبلی و جرافیة 

المختارة التى تصدرها 

الادارة العامة للمکتبات 
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فئات الستفیدین من 
التوثیق والبحث التربوی 
یهتم رجال التربية والتعلیم بالتخطیط والبحث التربوی والعلومات 
التربوية وآهم فئات الستفیدین بذلك هم:- 
() واضعو السياسة التعليمية آی الذین یقومون بتحدید الاهداف 
التربوية مثل مستشارو الواد والجلس القومی للتعلیم . 
(۲) رجال الادارة التعليمية مثل الدیرون والوجهون وردارة التخطیط 
والتابعة . 
(۳) الدرسون الذین پدرسون الواد. 
() الطلبة فی مختلف الراحل الدراسية. 
(5) الجموعات التخصصة وتعنی العلمین والباحین . 
(7) الاباء آی آباء الطلاب . 


() اللجتمهور المهتم بالتعليم . 





٭ عل الوهاب أبو الندر. دراسات فى علوم المكتبات والتوثيق والببليوجرافيا ص ۵ . 


۱۹۸ 
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ت |لستفیدین من التوئیق والبحث التربوی 





المكانزوأنواعها 

المكائز كلمة يونائية تعنى فى الأصل المخزن أو المستودع . 

والمكائز بمعناها ا حالی وعاء معرفى يحتوى على كلمات أو معلومات فى 
مجال معين أو مجموعة مفاهيم أو قاموس مترادفات . 

وقد عرفت المكانز فى القواميس اللغوية العربية والأجنبية» وأهمها 
المخصص لابن سيدة؛ الإفصاح فى فقه اللغة» معاجم المصطلحات العلمية 
والفنية وغيرها من المراجع التى تتناول هذا النوع من الأوعية . 

۱ - الکانز التخصصة فی موضوع معین . 

۲ - مکنز اللخة احرة آو الترادفات اللغوية. 

۳ الکنز الصغر وهو مکنز متخصص في مجال معين مثل مكنز التربية. 

5 المكنز آحادی اللغة: بلغة واحدة. 

۵ - الکنز متعدد اللغات :- یعطی الصطلح باکثر من لخة. 

1 - الکنز الهجائی :- وهو مرتب ترتیبا هجائیا. 

۷ الکتز الصنف :- وهو مرتب ترتیبا مصنفا آو موضوعیا. 

۸ - الکنز الوجهی الکامل. 

ویتم |عداد الکنز باخطوات التالية. 

۱ - حدد الجال الوضوعی. ‏ ۲ - |ختیار خصائص الکنز وشکله . 

۳ اختیار الصطلحات. ٤‏ - تسجیل الصطلحات. 

الترتيب والتحرير والمراجعة. 

7 - الاختبار العملى للمكنز. ومن أهم أسباب الحاجة إلى المكائز:- تفجر 
العلومات وتعدد اللغات وتداخل الحتوی الفکری وتعقد احتیاجات 
الستفیدین . 


٭ محمد فتحی عبد الهادی, الکاتز کادوات للتکشیف واسترجاع العلومات د.ن» ۱۹۸۸م 


¥ ++» 


أنواع المكانز 
تسم 


اكز | المكتز 
نز |] مكتز اللغة 
i‏ ةأ مجال مين اللغة 





حلقات النشر آو آطرافه 

الکتاب عرفه الانسان مثذ آن عرف الکتابة فی الالف السادسة قبل الميلاد؛ 
فاخترع الفراعنة ورق البردى؛ واخترع البايليون والأشوريون الواح الطین ؛ 
واخترع أهل الأناضول (آسيا الصغرى) الرق أو جلود الحيوانات؛ ثم ظهر 
وسيط جديد هو الورق سئةة ١٠م‏ على يد الصينى تساى لون. 

وكانت الخطاطة الوسيلة الوحيدة لنسخ الكتب حتى القرن الخامس عشر 
الميلادى؛ إلى أن اخترعت الطباعة المتحركة فى منتصف ذلك القرن على يد 
یوحناجوتنبرج بآلانیا؛ فكانت ثورة النشر والطباعة بعد ثورة اختراع الكتابة 
والورق ویر الکتاب بثلاث حلقات أو أربعة للوصول إلى المستفيد أو القارئ 
والتی عکن تسمیتها حلقات النشر :- 

۱ - حلقة التألیف:- فالولف هو السئول عن الادة العلمیت» وهو الذى 
يحقق ذاتية الکتاب وأبوة العلومات؛ فهو الذی سهر اللیالی فی القراء: 
والبحث والتالیف . 

یساعده فی ذلك آخرون مثل الترجم الذی یترجم الکتاب من لغته 
الاصلية لی لخات آحری؛ والولف الشارك الذی یشارك الولف الاصلی جهد 
التالیف ؛ وا مراجع الذی یراجع الادة العلمية؛ والحقق الذی یحقق الادة 
الوجودة بالکتاب» وهناك آیضا الصحح والرسام. ۰۰ الخ. 

۲ - حلقة التصنیع:- یقوم الولف پارسال مسودة الکتاب بخط يده أو 
مكتوبة على الآلة الكاتبة إلى المطبعة لطبع آلاف النسخ منها. 

۳ - حلقة التوزيع أو التسويق: ويقوم بتوصيل نسخ الكتاب إلى المستفيدين. 
مثل الكتاب ومراكز المعلومات والمدارس والجامعات والمعاهد. . الخ . 

وقد يتولى مسئولية الحلقة الثانية والحلقة الثالئة ما يسمى بالناشر فيدير 
الأموال اللازمة لطبع الكتاب فيدفع للمؤلف والطابع؛ ويسلم لتجار الجملة 
والمصدرين المؤسسات والمكتبات . . الخ وقد يكون المؤلف هو الناشر والعكس 
صحیح . 


2۳و 


حلقات نشر الکتب 





حلقة التوزیع او التسویق 
الناشر 





۷ 


تجارۃ ا لحملة والتجزئة التصدير 


ل 


المكتبات. المدارس . الجامعات. 


آنواع خطوط التصنیف 

إذا كان الفلاسفة قد توصلوا إلى بعض التصانیف الفلسفية فی تقسیم 
العلوم؛ وإذا كان العرب والمسلمون قد اهتدوا إلى نوع معين من تصانيف 
العلوم فى الفهرست لابن النديم ومفتاح السعادة ومصباح السيادة لطاش 
کبری زاده وکشف الظنون عن آسامی الکتب والفنون لحاجى خليفة؛ 
فقد توصل العالم الأمريكى ملفل ديوى إلى خطة حصرية لتصنیف 
الكت ما زالت تستخدم فى معظم آنحاء العالم . 

ويمكن تقسيم التصانيف إلى ثلاثة أنواع:- 

أولا:. ا خطط ا حصریة:- وهى خطط جاهزة تحصر العلوم والمعارف 
الإنسانية فهى أشبه بالدواء الجاهز مثل خطة تصنیف ديوى العشرى. 
تصنیف کتر تصنیف بلس » تصنیف بروان» تصنیف مکتبة الکونجرس . 

ثانیا الخطط الشبه حصریة:- وهی اشطط التی تترك لاخحصائی 
الکتبات ترکیب بعض الارقام وهی التصنیف العشری العالی . 

ثالثا:- الخطط التحليلية التركيبية:- وهی التی تحدد الوضوعات 
والااسس العامة وطريقة الترکیب وتحلیل الوضوعات وتترك للامین ترکیب 
ونجهیز الارقام فهی آشبه بالدواء الرکب الذی یقوم الصیدلی بترکیبه وعثل 
ذلك النوع تصنیف الکولون للعالم الهندی رانجانائان وتصنیف علوم: 
الدين الاسلامی للاستاذ الدکتور عبد الوهاب آبو النور» وهو بحق رائد 
مثل هذا النوع فی عالنا العربى؛ وله العديد من الخطط والمؤلفات عن 
التصنيف . 
عبد الوهاب عبد السلام أبو النور. التصنيف لأغراض استرجاع المعلومات . ط١‏ .- القاهرة: 


عالم الکتب؛ 1 مه - 491 م.. ص ۱۵ 60., 


۳۰ 





آنواع خطط التصنیف 


خطط شبه حصرية 


التصنیف العشری العاطی 






الکولون 


تصنیف التريية والتعلیم 


انامه 

نظرا لاهمية |عداد اللوحات الارشادية والاعلامية للمکتبات ا مدرسة 
فقد قدمت ما یقرب من مائة لوحة موئقة ومدعمة پالعلومات الکاملة عن 
محتویات اللوحات حتی شقق الهدف النشود من تلك اللوحات الرشدة 
والاعلامية . 

بالإضافة إلى أنها تقدم وجبات سريعة ومفيدة للاخصائیین والعاملین 
فی حقل الکتبات والعلومات والوسائل التعليمية . 

آسال الله أن أكون قد وفقت فى هذا العمل وما توفيقى إلا بالله 
العلی القدیر . 


فانمه الراجع 








١‏ أحمد آثور عمر. 


۲ - آحمد بدر. 


؛ ‏ أحمد كمال آحمد. 


6 حسن رشاد. 


' حسن محمد عد الشافى. 


مصادر العلومات فی الکتبات ومراکز 
التوثیق ۔- ط۲ ۰- الریاض : دار الریخ 
٠٠ھ‏ - ام 

أصول البحث ومناهجه ط٥۔‏ الکویت : 
وكالة الطبوعات» ۱۹۷۹ . 

الکتبات التخصصة: [دارتها وتنظمیها 
وخدماتها تألیف آحمد بدر» حشمت 
محمد علی قاسم .- ط۲ .- الکویت : 
وكالة الطبوعات ۱۹۷۸ . 

الدرسة والجتمع/ تأليف أحمد كمال 
احمد عدلی سلیمان .- القاهرة: مکتبة 
الاجلو الصریت ۱۹۷۳. 

الکتبات ورسالتها.- ۰۲ مزيدة ومنفحة . 
[القاهرة] : دار الفکر العریی» یداع ۱۹۷۸ . 
مجموعات الواد بالکتبات الدرسیة.- 
الرياض : دار المريخ للشر »1 ۱۶۰ «_< 
۲ (م. 

مقدمة فى الفهرسة والتصنیف/ تألیف 


۳۰۷ 


. محمد عد اخواد شریف‎ - ٤ 


٥۔‏ محمد عبد الواحد ضبش 


۷۔ محمد فتحی عبد الھادی. 


- ۸ 


۹ 


محمد مکاوی عوده.- الحلة الکبری: 
الجمهورية للنشر» ۰۱۹۹۷ 

الکشاف الهجائی لتصنیف دیوی العشری/ 
إعداد محمد عبد الجواد شريف؛ مراجعة 
محمد مكاوى عودة.- المحلة الكيرى:. 
الجمهورية للنشر» ۱۹۹۷ . 

إستخدام المكتبات ومصادر المعلومات ‏ 
ط١‏ .- القاهرة: دار الكتاب المصرى؛ 
بیروت : دار الکتاب اللینانی» ۱۹۸۶ - 
الفهرسة الوصفية لواد الکتبات: 
آساسیات » تطبیقات» تدرییات .- ط٢ء‏ 
مزيدة ومنقحة.- القاهرة: دار الفکر 
العربى» ۱6۱۷« < ۱۹۹۷م. 

المدخل إلى علم الفهرسة.- القاهرة: 
مکتبة غریب» ۱۹۷۹ . 

مقدمة فى علم العلومات .- القاهرة: 
مکتبة عریب» ۱۹۸۶ . 

الکانز کادوات للتکشیف واسترجاع 


المعلومات . القاهرة [د .ن] ۱۹۸۸ 
مكتبات الأطفال/ تأليف محمد فتحى 
عبد الهادی. . [وأخ].- [القاهرة؟: مکتبة 
غریب » إیداع ۵۸۸ . 


۳۰ 


. محمد عبد الواد شریف‎ - ۲ ٤ 


٥۔‏ محمد عبد الواحد ضیش 


۷۔ محمد فتحى عبد الهادى. 


- ۸ 


۹ 


محمد مکاوی عودہ.- المحلة الکبری: 
الجمهورية للنشرء ۱۹۹۷. 

الكشاف الهجائى لتصنيف ديوى العشرى/ 
إعداد محمد عبد ا جحواد شریف؛ مراجعة 
محمد مكاوى عودة.- المحلة الكيرى:. 
ا حمھوریة للنشر ۱۹۹۷ . 

إستخدام الکتبات ومصادر العلو مات ۔- 
ط١‏ .- القاهرة: دار الكتاب المصرى؛ 
بيروت: دار الكتاب اللبنانیء ۱۹۸١‏ ۔ 
الفهرسة الوصفية لمواد المكتبات: 
أساسيات» تطبيقات» تدریبات ۔- ط٢ء‏ 
مزیدة ومنقحة.- القاهرة: دار الفکر 
العربیء ١٤٢۱ھ‏ = ۱۹۹۷ م. 

الدخل الی علم الفهرسة.- القاهرة: 
مکتبة غریب» ۰۱۹۷۹ 

مقدمة فی علم العلومات .- القاهرة: 
مکتبة عریب» ۱۹۸۶ . 

الکانز كأدوات للتكشيف واسترجاع 


العلومات .- الفاهرة [د .ن] ۱۹۸۸ 
مکتبات الاطفال/ تألیف محمد فتحى 
عبد الهادی . . [وأخ].- [القاهرة]: مكتبة 
غريب » إيداع ۸ . 


۳۰ 





بتناول الکتاب: اللوحات الارشادپة والاعلامية بالکتبات. مبینا آهمیتها وكيفية 
۲ |عدادها؛ وتوئیقها. 
إن إعداد تلك اللوحات آمر هام للاخصائی» ولعدی وسائل الایضاح 
] والحسمات الرئیة» والسموعة والقروءة. 
ونظرا يرة کثیر من العاملین بالکتبات عند [عدادها وضرورة توثیق العلومات 
بسبب انعدام الراجع التی تتناول هذا الوضوع تقریبا 

فقد نم نقدیم معلومات مولقة توئیقا علمپا حوالی مائة لوحة [رشادية مع رسم 

تخطبطی لها حتی نکون آداة طيبة فى |عدادها. 

أ إن هذا الكتاب يقدم معلومات مبسطة»وموجزة للعدید من الوضوعات فى 
] محال العلومات. والکتبات بأسلوب سهل مفيد. 
ویعتبر هذا الکتاب من الکتب الهامة والضرورية للعاملین فى مجال الانشطة 
| التربوية» والکنبات الدرسية والوسائل التعليمية. 
ونحن إذ نقدم هذا العمل الجديدء نسأل الله أن نكون قد وفقنا فى وضع لبنة 
] جديدة فی بنیان الکتبات؛ هذا الصرح العظیم الذی تولیه الدولة الرعاية و من 
وفى النهاية» نرحب بکل اقتراح» آو تساژل» أو نقد هادف» حتى ” 
٤‏ به فى الطبعات القادمة إن شاء الله. 





مکتبة الإمان ٹلنشر والتوزیع 
المنصورة حت أمام جامعة الازهر 
تلیفون: ۳۵۷۸۸۲ 
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